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Technikai kovetelmények

A pélyazati anyagok benyujtasahoz sziikséges eUrlap (eForm) olyan interaktiv PDF formatumu adatlap,
melynek haszndlatahoz sziikséges, hogy legaldbb az Adobe Reader szoftver telepitve legyen a
szamitdgépén, annak érdekében, hogy azt ki tudja tolteni és le tudja adni.

A dokumentum létrehozasa, letoltése és benyujtdsa “online” tevékenységek, de maga az (irlap
kitoltése és érvényesitése az “offline” tevékenységi korbe tartozik.

Adobe Reader

A minimum verzid, vagyis az Adobe Reader legkorabbi verzidja, aminek telepitve kell lenni a
szamitogépén, a 9. verzid. A 9. verziészamnal magasabb verziészamu szoftvert, példaul 9.1, X, XI,
stb. természetesen hasznalhat. Amennyiben a 9. verzidnal alacsonyabb verziészamu Adobe Reader
szoftverrel rendelkezik, nem fogja tudni kitdlteni és benyujtni az eUrlapot (eForm).

A szoftver ingyenes letoltéséhez vagy meglévs verzidjanak ingyenes magasabb verzidra cseréléséhez
kovesse az aldbbi linket az Adobe weblapjara. Amennyiben szamitdgépén nem rendelkezik
adminisztracids jogokkal, ennek a tevékenységnek a végrehajtasahoz sziiksége lehet céglik IT osztalyanak
beavatkozasara. A letoltés megkezdése el6tt meg kell adni a szamitdgépes operacids rendszerének
tipusat is.

http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Amennyiben Adobe Acrobat (Standard) vagy Adobe Acrobat Professional szoftvereket hasznal, ezek
verzidszdma szintén 9-es vagy magasabb kell legyen.

A jelen Hasznalati utasitasban hasznalt képernyéfelvételek (screenshot) az Adobe Reader 9. verzidjanak
hasznalataval késziiltek.

Az Adobe Reader haszndlatdhoz szlikséges rendszerkdvetelményeket, vagyis a szamitogépének
minimalis specifikacidit, az aldbbi linkre kattintva tekintheti meg:

http://www.adobe.com/uk/products/reader/systemreqgs/

Egyéb PDF olvaso szoftverek veszélyei

Bizonyos nem-Adobe gyartmanyu PDF olvasdkkal kapcsolatban kéztudomasu tény, hogy képesek az
eUrlap (eForm) fajl rontasara (corruption), hasznalhatatlannd és/vagy benyujthatatlanna téve azt. Ezt
elkertilendé hasznaljon Adobe Readert vagy az Adobe Acrobat termékek valamelyikét.

Internetkapcsolat és bongész6 szoftver

Az online palyazati jelentkezési (irlap beszerzéséhez és beadasahoz internetkapcsolattal és altalanos
bongészd szoftverrel kell rendelkeznie.

Az Adobe Reader és Adobe Acrobat bizonyos verzidiban hasznélatos biztonsagi beallitasok

Amennyiben az Adobe Reader vagy Adobe Acrobat olyan verzidjat hasznalja, amely Fokozott
biztonsagi beadllitdsokat haszndl, nagyon valdszind, hogy ez a beallitds meg fogja akaddlyozni az
elrlap (eForm) beadésat. Az Adobe Reader és Adobe Acrobat széban forgé verzioi:

e 9.3 vagy magasabb 9. féverzidszamu verzié (beleértve az alverzidkat is, pl. 9.3.1, 9.4.2 stb);
e barmely X verzid (beleértve az alverzidkat is, pl. 10.0.1);

e az X verzional barmely magasabb féverzid vagy alverzid, pl. Xl verzié.
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A Fokozott biztonsagi beallitast az alabbi menlivonalon keresztiil lehet kikapcsolni:
Szerkesztés > Bedllitdsok > Biztonsdg (Fokozott) (Edit > Preferences > Security (Enhanced))

Tavolitsa el a Fokozott Biztonsag Engedélyezése (Enable Enhanced Security) dobozbdl a kijelolést és
kattintson az OK gombra. Amint az (rlap benyljtasa megtortént, visszakapcsolhatja a Fokozott Biztonsag
funkcidt. B6vebb, képernyéfelvételeket (screenshot) is tartalmazo informacidért forduljon a kapcsolédo
‘Ismert hibak’ (‘Known Issue’) szekcidhoz az EACEA eUrlap (eForm) weblapon:

http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index en.php#issues

Itt arrdl is talal informacidt, hogy hogyan tudja ‘megbizhaté’nak jeldini az eUrlapjat (eForm), annak
érdekében, hogy a Fokozott biztonsag bekapcsolt dllapota ellenére is le tudja adni azt.

Eurdpai Bizottsagi Ugyfélazonositd — ECAS

Az eUrlap (eForm) készitésével kapcsolatos minden rendszerbe a hozzaférés hitelesitése az Eurdpai
Bizottsag Hitelesitési Szolgaltatasan (European Commission's Authentication Service [ECAS])
keresztiil torténik. A pdlyazatokra jelentkez6knek tehat rendelkezniiik kell ECAS lgyfélazonositéval.
Amennyiben ilyennel még nem rendelkezik, kérjlk latogasson el az ECAS regisztracids oldaldra, ahol
|étrehozhatja Ggyfélazonositdjat, beleértve az ECAS felhaszndléi nevét és jelszavat is. Az oldal az alabbi
linkre kattintva érhetd el:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Ellendrizze internetkapcsolatat

Az Internetkapcsolat ellendrzése (Test your connection) gomb az eUrlap (eForm) 6sszes oldaldnak
aljan megjelenik. Nyomja meg ezt a gombot, hogy visszaigazolast nyerjen atekintetben, hogy
szamitégépének bedllitasai, illetve internetkapcsolata és annak beallitasai lehet6vé teszik és
engedélyezik, hogy az EACEA szerverével sikeres kapcsolatot hozzon létre. Ez a tevékenység még
nem elegendd a benyujtasi folyamat sikeres végrehajtasahoz, pusztdn csak visszaigazolast nyerhet
arrél, hogy képes a benyujtast végrehajtani. Amennyiben a teszt sikeres, a kovetkez6 lizenetet fogja
latni (irlapjanak aljan: 'The connection test succeeded' (‘Az internetkapcsolat ellenérzése sikeres’).
Amennyiben a teszt sikertelen, a kovetkezd lizenetet fogja latni tirlapjanak aljan: ‘The connection test
failed' (‘Az internetkapcsolat ellendrzése sikertelen’). Az utdbbi esetben kérjuk forduljon az eUrlap (eForm)
weboldaldnak 'Known issues' (‘Ismert hibak’) szekcidjahoz, ahol dltalanos tanacsokat olvashat a
beallitasokkal, stb. kapcsolatban.

Az internetkapcsolat ellen6rzése soran egy biztonsagi figyelmeztetés jelenhet meg a képernyéjén:

Amennyiben ezzel a
figyelmeztetd Uzenettel
talalkozik, kattintson az
<0 Engedélyezéls (,A/Iow) gombra a
teszt folytatasahoz.

Security Warning

The document is trying to connect to
https://eacea.ec.europa.eu/xmlgate/services/WSXMLReceiver2?wsdl

Bizonyos esetekben egy masodik
figyelmeztet6 lizenet is
megjelenhet. Ebben az esetben
ismét kattintson az Engedélyezés

7~ N\
[ hep Allow) Block | (Allow) gombra a teszt

folytatasahoz.

If you trust the site, choose Allow. If you do not trust the site, choose Block.

Remember my action for this site

Figyelem! A sikeres internetkapcsolat ellenérzés csak addig érvényes, amig a teszteléshez hasznalt
kornyezet és a bedllitasok valtozatlanok maradnak! Amennyiben (irlapjat dthelyezi egy masik
szamitégépre, atvalt egy masik internetbdngész6 vagy szolgdltatd hasznalatdra, vagy megvaltoztatja
internetes, bongészé illetve PDF szoftver bedllitasait, az internetkapcsolat ellenérzését Gjra végre
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kell hajtania.

Tanacs Apple/Macintosh Felhasznaldknak

Az eUrlapot (eForm) kizarélag az Adobe Reader vagy valamely Adobe Acrobat termékkel lehet
megnyitni és kitdlteni. Tehat a Mac Preview megtekintd szoftverrel nem lehet az eUrlapot (eForm)
megnyitni és dolgozni benne.

Kérjiik tehat, hogy amennyiben az alapértelmezett dokumentum megtekintd szoftvere a Mac
Preview, akkor is valamely fent emlitett Adobe termék segitségével nyissa meg az eUrlapot (eForm).
Ez vonatkozik mind az (irlap letoltésekor torténé megnyitasara — amennyiben megkisérli megnyitni a
dokumentumot még annak let6ltése el6tt —, mind pedig az (rlap altaldnos kitoltésére és
benyujtasara. Az ezzel kapcsolatos részletesebb segitségnyujtasért az aldbbi linkre kattintva forduljon
az EACEA eUrlap (eForm) honlapjan az ‘Ismert hibak’ (‘Known Issues’) szekciéhoz:

http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index en.php#issues
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A folyamat attekintése

A palyazati jelentkezési folyamat a palydzati anyagok interneten keresztiil torténé
elektronikus benyujtasahoz kotott. Az aldbbi sematikus dbrakon lathatdak az ehhez
sziikséges lépések.

Az els6 sematikus dbra —az ‘A’ diagram — azokat a |épéseket mutatja be, amelyek megtétele egy
teljesen Uj jelentkezési eUrlap (eForm) elkészitéséhez sziikségesek.

A masodik sematikus abra —a ‘B’ diagram — azokat a lépéseket mutatja be, amelyeket akkor kell
megtenni, ha sziikséges modositani a projektben résztvevd szervezetek listajat. (A ‘meglévd’ palyazati
jelentkezés olyan eUrlap (eForm), amelyet mar korabban On Iétrehozott, elmentett és feltehetéen
elkezdett kitélteni, de még nem kerilt benyujtasra.)

A. Uj palyazati jelentkezési eUrlap (eForm) létrehozdsa

2.Program, 3.Résztvevs 4.Az eUrlap

finanszirozas
és nyelv szervezetek létrehozésa

5.Az eUrlap
kitoltése

kivalasztasa kivalasztasa és mentése

B.A projektben résztvevd szervezetek listdjdnak médositdsa és a meglévs eUrlap (eForm) frissitése

4. Javitott eUrlap
létrehozasa és
mentése

3.A résztvevé
szervezetek
javitott listaja

5.A javitott
eUrlap
kitoltése

2.Meglévo
eUrlap
feltoltése
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1. LEPES: SZERVEZETEK REGISZTRACIOJA

A palyazati anyag benyujtasanak elsé I1épése az EAC/EACEA Résztvevdi Portalon torténik.

Az eUrlap (eForm) létrehozasanak elSfeltétele, hogy a jelentkezd biztositsa, hogy az 6sszes olyan
szervezet, amely részt vesz a palyazati jelentkezésben, regisztralva legyen az EAC/EACEA Résztvevdi
Portdlon. Minden, a Résztvevdi Portalon regisztralt szervezet automatikusan kap egy egyedi Résztvevéi
Azonositd Kédot (Participant Identification Code (PIC)). A PIC egy olyan 9 jegy( szdmkdd, ami segiti az
Eurdpai Bizottsagot és annak Ugynokségeit a résztvevsk azonositasaban. A résztvevsk és a Bizottsag
kozotti minden tdmogatassal kapcsolatos interakciéhoz sziikséges ez a kdd.

Amennyiben egy szervezetnek nincsen PIC kddja, az nem vehet részt palyazati jelentkezésben.

Annak érdekében, hogy regisztralni tudja szervezetét a RésztvevGi Portalon, sziiksége van egy ECAS
fidkra. Amennyiben nem rendelkezik ECAS fidkkal, jelen hasznalati utasitas ‘Gyakorlati
kovetelmények’ részében megtaldlhaté egy kdzvetlen link az ECAS regisztraciés weblaphoz (csak
kattintson az ‘Uj felhasznal6?’ (‘Are you a new user?’) linkre).

A RésztvevGi Portal eléréséhez kovesse a kovetkezd linket:

Belépés a Résztvevdi Portalba

Amennyiben szervezete részt vett mar a 7. Keretprogram (Kutatds) [7"" Framework Programme
(Research)] valamelyikében, akkor nagyon valdszin(, hogy mar rendelkezik PIC kéddal. A meglévé PIC
kadok kozott a ‘Sajat szervezetem’ (‘My Organisation’) menlipontban tud keresni.

Szerevezetének regisztracioja a Résztvevdi Portdlon nem tart tovabb 10 percnél. A szervezetével
kapcsolatos dokumentumok feltolthetGek a portalra. Kérjiik, figyelmesen olvassa el az altalunk kért
dokumentumok és informaciok listajat, hogy pontosan tisztaban legyen azzal, mely tdmogatd
dokumentaciét kell a portalra feltolteni.

Figyelem: egy személy nem kizardlag a sajat szervezetét regisztralhatja, hanem mas szervezet
“megbizasabodl” a meghizd szervezetet is. Ez nagyobb egylittm(kodések esetében hasznos lehet.
Mindazonaltal, elkeriilend a lehetséges konfliktusokat és tévedéseket/félreértéseket, a
“megbizasbdl” torténd regisztraciot csak abban az esetben hasznaljak, amikor kifejezetten
szlikséges.

Amint az elsé lépést végrehajtotta, keresse fel az EACEA Jelentkezési eUrlap weblapjat (Application
eForm Homepage).

Jelentkezési eUrlap weblap
Az alabbi linkre kattintva eljutunk az EACEA Jelentkezési eUrlap weblapjéra:

Jelentkezési eUrlap weblap

Figyelmesen olvassa at a weblapon feltlintetett fontos pontokat.

Amennyiben értelmezte és, ahol sziikséges volt, utananézett a listazott pontoknak, elkezdheti
elkésziteni jelentkezési eUrlapjat a Create new

application for funding (Uj tdmogatasi palyazati Create new application for funding
jelentkezési lap létrehozasa) gombra kattintva:
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2. LEPES: PROGRAM, FINANSZiROZASI LEHETOSEG ES eURLAP
NYELVENEK KIVALASZTASA

A kdvetkez8 1épés a program, a finanszirozasi lehet8ség és az eUrlap nyelvének kivalasztdsa.

Harom szamozott instrukcié fog egymast kbvet6en megjelenni
képernyédjén.
1. Instrukcid

Valassza ki azt a tdmogatasi programot, amely érdekes lehet az On szdmdra és kattintson a Search
(Keresés) gombra:

1. Select a programme name and click on search

v
Select Programme name [v| Search

Select Programme name
ERASMUS MUNDUS
Erasmus+

EUROPE FOR CITIZENS
CREATIVE EUROPE

A keresést kdvetSen az On dltal vélasztott tdmogatasi programhoz tartozd finanszirozasi lehet8ségek
listaja jelenik meg képerny6jén egy tablazat formajaban:

Itt tudja beallitani az
oldalanként mutatott
talalatok szamat

Talalatok
szlirése

CREATIVE EUROPE

Filter search resuits:

Show 10 [~]entries

X amme na s b-pi ymme name £3 3 * Sub-acti a s s £
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Audience Development NA 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Capacity Bullding/Training NA 01/06/2013  02/04/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Cinema Network NA 01/06/2013  02/04/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects ~ 01/06/2013  04/02/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 2 Larger scale projects ~ 01/06/2013  04/02/2014
EACEA/XX/ X0 CREATIVE EUROPE MEDIA Coproduction funds NA 01/06/2013  02/04/2014
Development Single Project Development Single Project ;
EACEA/XX/ XX CREATIVE EUROPE MEDIA Cinema/ Tokevsion/Digital platform fakitis 01/06/2013  04/02/2014
Development Single Project Development Single Project ; e
EACEA ALK CREATVE EUROPE eDi Cinema/ Television/Digital platform Creative Documentary 0170672013 || 104/ 021201
X Development Single Project 2 2 — "
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA ) ks Development Single Project Fiction ~ 01/06/2013  04/02/2014
Cinema/ Television/Digital platform
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA b EEopmETt Single Fraject Development Sngle, Project 01/03/2014  01/09/2014
Cinemal Television/Digital platform Animation

First |Previous [1] 2| 3| Next |Last

( Navigalas a taldlatok oldalai kdzott

Amennyiben hibazik vagy mdas program nyujtotta lehet&ségeket kivan bdngészni, egyszerlien valasszon
egy masik tdmogatasi programot és ismét kattintson a Search (Keresés) gombra.

A keresési eredményeket szlirheti a talalatok sz(kitése

érdekében a gépelés-kdzbeni-szlirés szolgaltatas Filter search results: cult
hasznalatdval. Ez a szolgaltatas a sz(ir6sz6 begépelésével " N N
A A A
egyid6ben a taldlatokat tartalmazé tablazatban megkeresi a
begépelt szirészét. pl.:
egépelt szlir6sz6t, pl.:
Show 10 [~] entries Filter search results: cult
¢ - ha s s s Sub-; ¥ s * s
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects 01/06/2013 04/02/2014
EACEA/ XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 2 Larger scale projects 01/06/2013 04/02/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Literary Translations Two year projects 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Literary Translations Framework partnership 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/ XX/ X00¢ CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Networks NA 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/ XX/ XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Platforms NA 01/06/2013 02/04/2014

First Previous 1 Next Last
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2. Instrukcio

Valassza ki az Onnek leginkabb megfelel§ tdmogatasi format (tevékenység/résztevékenység)
belekattintva a tabldzat vonatkozé sordba:

CreATEEwors I 2. Click on a row to select your funding opportunity.

Show 10 [—| entries Filter search resuts: |
N ——m-
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Audience Development 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Capacity Building/ Training NA 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Cinema Network NA 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects 01/06/2013 04/02/2014
EACEA/XX/ XX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 2 Larger scale projects 01/06/2013 04/02/2014
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Coproduction funds NA 01/06/2013 02/04/2014
Development Single Project Development Single Project
EACEA/XX/ XXX CREATIVE EUROPE MEDIA I T fon/Digital platform Animation 01/06/2013 04/02/2014

A kivalasztott tAmogatdsi forma ezutan az On képernyéjének tetején megjelenik, valamint a
talalatokat tartalmazé tdblazatban kiemelve valik lathatoéva:

P details and icati version
[Sub-programme name ___________JActionname ________________Jsubactionname _____________Jsubmission opens |
CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects 10/12/2013 05/03/2015

Please select a ltangu‘age'_T

Previous step

CREATIVE EUROPE FI Search

Show 10 I—I entries Filter search results:
I e B e B m e
Call for Proposals opens

EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Audience Development 01/06/2013  02/04/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Capacity Building/ Training NA 01/06/2013 02/04/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Cinema Network NA 01/06/2013  02/04/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 1 Smalier scale projects  01/06/2013  04/02/2014
EACEA/XX/X0XX CREATIVE EUROPE CULTURE SUB-PROGRAMME Cooperation measures Catergory 2 Larger scale projects  01/06/2013  04/02/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA Coproduction funds NA 01/06/2013  02/04/2014
EACEA/XX/X0X CREATIVE EUROPE MEDIA e M;zj“é;t‘;'fg;ﬁm peeoemEnt St Biniect 01/06/2013  04/02/2014
EACEA/XX/XXX CREATIVE EUROPE MEDIA mm";;f'?m;ﬁ“g;;{?;;om De‘c’i'::ﬁ“\:“w"z:;{/“‘ 01/06/2013  04/02/2014

Emellett egy, a készitendS eUrlap nyelvének kivalasztasara alkalmas legérdiilé lista is megjelenik az
oldalon.

Amennyiben tévedésbél nem az Onnek leginkdbb megfelels tdmogatdsi format vélasztotta,
egyszer(ien a korabbiak alapjan leirt médon valasszon egy masikat a taldlatokat tartalmazé
tablazatbdl, és pillanatok alatt az jelenik meg képernyéje tetején, illetve valik kijel6ltté a

e

tablazatban, lecserélve az ezt megel6z6 kivalasztast.

Amennyiben ugy dont, hogy mégis inkabb egy masik tamogatdsi programot vadlasztana, hasznalja a
Previous step (EI6z4 lépés) gombot, visszatérve az ezt megel6z6 valasztasi lehet6ségek

770 1

képernyéjéhez.

Instrukcid 3

A tdmogatasi forma kivalasztdsa utdn a képerny6jén megjelend legordilé listabdl valassza ki a
készitends eUrlap Onnek leginkabb megfelels nyelvét:

Programme details and application language version

Kerjtik, vegye figyelembe,
CULTURE cooperation measwres - OgY bizonyos tdmogatasi

formak esetén az eUrlap
csak meghatdrozott
Previous step szamu nyelven elérhetd.

| Please select a language [~ |

Verzidészam: 1 10. oldal
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Amint kivalasztotta a kivant nyelvet, a Next step (Kévetkezd Iépés) gomb automatikusan megjelenik
képernyégjén:

Programme details and application language version

Programme name | Sub-programme name
CREATIVE EUROPE CULTURE

Cooperation measures

Application form language version
EN -

Previous step Next step

A Next step (Kovetkezd 1épés) nem jelenik meg addig, amig nem valasztotta ki a tdamogatasi format ES
a nyelvet!

Kattintson a Next step (Kévetkezd Iépés) gombra és folytassa a harmadik Iépéssel, a résztvevé
szervezetek listajanak kivalasztasaval és meghatarozdsaval.
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3. LEPES: RESZTVEVO SZERVEZETEK KIVALASZTASA ES
MEGHATAROZASA

Az elsé l1épés végrehajtasakor beszerezte a palyazataban résztvevd szervezetek PIC-kddjat. Most
ezeknek a PIC-kddoknak a haszndlatdval létre kell hoznia a résztvevé szervezetek listajat. A Palyazatra
JelentkezG Szervezetet is ebben a Iépésben allitjuk be.

Szervezetek hozzaadasa

Mindegyik, az Onék palyazataban valamely mddon résztvevd szervezetnek be kell irni a PIC-k4djét,
majd az Add to list (Hozzdadds a listdhoz) gombra kattintani:

List of participating organisation(s)

For each organisation participating in the application, enter the organisation's PIC number and click Add to list.
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal.

PIC number: Add to list

irjon be egy PIC-kédot és
kattintson az Add to list
(Hozzdadds a listdhoz)
gombra

Mikdzben rhozzéadja a szervezeteket, azok egy, a képernyén jol
lathato listan kezdenek megjelenni.

List of participating organisation(s)

For each organisation participating in the application, enter the organisation's PIC number and click Add to list.
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal.

PIC number: Add to list

1 949835156 UK Organisation Name

Valasszon Palyazo Szervezetet

Teenddk, amikor EGYETLEN RESZTVEVO SZERVEZET VESZ RESZT a palyazati folyamatban

Amennyiben csak egyetlen szervezet vesz részt az Onék palyazataban, kattintson a Next step
(Kbvetkezd lépés) gombra szervezetének hozzaaddsa utan. A kévetkezd oldalon visszaigazolhatja
majd a kulonféle kivalasztasokat és beallitdsokat. Ebben az esetben a listajahoz adott szervezetet
automatikusan Pdalyazo Szervezetként hatdrozza meg a rendszer.

Teenddk, amikor KETTO VAGY TOBB SZERVEZET VESZ RESZT a palyazati folyamatban

Amint egy mdsodik résztvev( szervezetet is hozzadad a listahoz, egy Uj legordiilé lista jelenik meg a
résztvevd szervezetek listaja folott. Ebben a menipontban lehet meghatarozni, hogy mely szervezet
legyen a Palyazd Szervezet:

Applicant organisation

The Applicant is always listed as the first organisation in an application eForm. Consequently, when you create your application eForm, the Applicant Organisation selected below will
automatically appear as the first partner in the eForm.
Once the application eForm has been created, it is not possible to switch the role of Applicant Organisation to a different partner organisation. For this reason, it's essential to unequivocally establish the applicant organisation
before creating your application eForm

Select the Applicant Organisation ¥ ]

List of participating organisation(s)
For each organisation participating in the application, enter the organisation’s PIC number and click Add to list
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal

PIC number Add to list

1 949835156 UK Organisation Name UK

2 949834865 BE Organisation Name BE

Ezt az Uj menlpontot kell arra hasznalni, hogy megjeloljik a szervezetek listajdban azt a szervezetet,
amelyik a Palyazoé Szervezet szerepét be fogja tolteni. Amennyiben a Palyazd Szervezet mar szerepel a
listaban, innen kivalaszthatjuk a legérdild lista segitségével. Természetesen felviheti a listara az 6sszes
résztvevl szervezetet elGbb, és elég csak azutan, a teljes listabdl kivalasztani a Palyazo Szervezetet.

Verziészam: 1 12. oldal
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A Pdlyazd Szervezetként megjelolt szervezetet pink szinl szovegkiemeléssel jel6li a rendszer:

List of participating organisation(s)

For each inthe , enter the 1's PIC number and click Add to list.
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal.

PIC number: Add to list

949835156 UK Organisation Name UK
949834865 BE Organisation Name BE

949834768 FR Organisation Name FR

A EEE ~

949834671 DE Organisation Name DE

Fliggetlendl attél, hogy melyik szervezetet jelolte meg Pdlyazé Szervezetként, a jelen folyamat soran
végiil létrehozott eUrlapban az a szervezet fog elséként szerepelni. A Palyazé Szervezet mindig az elsé
szervezet az eUrlapban.

Fontos!
Amint |étrehozta pdlyazati (irlapjat, mar nem lehetséges a Palyazo Szervezet
szerepét masik szervezetre atruhazni.

Amennyiben a palydzati (rlap |étrehozasat kovetSen a Palydzati Szervezet szerepe és felelGsségi
korei mas szervezetre harulnak, el kell vetnie a mar létrehozott palydzati Grlapot és ismét egy
vadonatujat kell [étrehoznia.

A Koordinator kivalasztasa

A koordinald szervezet kivalasztasat, amennyiben ilyenre sziikség van, magan a palyazati adatlapon kell
megjeldlni és kezelni. Nem szlikséges a résztvev( szervezetek listajanak megjelélésekor meghatarozni,
hogy mely szervezet fogja majd betdlteni a Koordinator/Koordinalé Szervezet szerepét.

Szervezet(ek) eltavolitasa

Amennyiben szeretne egy szervezetet a listardl eltdvolitani, pipalja be a vonatkozd négyzetet és...

]
1 949835156 UK QOrganisation Name UK ]
=

2 949834865 BE Organisation Mame —/\/_ BE
3 949834768 FR ‘

FR Organisation Name

4 949834671 DE Qrganisation Name DE (|

...ezutan kattintson a Remove checked organisation(s)
(Bejelélt szervezetek eltdvolitdsa) gombra. Remove checked organisation(s)

Amennyiben egyszerre tobb szervezetet kivan eltavolitani, a fenti médon jeldlje be az 6sszes vonatkozd
sort.

Amennyiben az 6sszes sort el kivanja tavolitani, elegend6 az oszlop tetején I1év6 dobozt bepipalni...

UK
BE
FR

...ezutdn kattintson a Remove checked organisation(s) DE

(Bejelolt szervezetek eltavolitasa) gombra. Remove checked organisation(s)
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A szervezetek listaja elkésziilt

Amint megjeldlte a Palyazo Szervezetet, a Next Step (Kévetkezd Iépés) gomb megjelenik a lap aljan.
Amint kivdlasztotta a Palyazo Szervezetet, a Next Step (Kévetkezd Iépés) gombot hozzaadja a rendszer
a lap aljahoz. Amint befejezte a résztvevs szervezetek listdjanak 6sszedllitasat, kattintson a Next Step
(Kévetkezs lépés) gombra a kévetkez6 oldalra valé tovabblépéshez, ahol lehet&sége nyilik a
kivalasztott opcidkat visszaigazolni és létrehozni a palyazati Grlapot:

Application for funding: selection of the participating organisation(s)

Applicant organisation

The Applicant is always listed as the first ion in an eForm. C when you create your application eForm, the Applicant Organisation selected below will
automatically appear as the first partner in the eForm.
Once the application eForm has been created, it is not possible to switch the role of Applicant Organisation to a different partner organisation. For this reason, it's essential to unequivocally establish the applicant organisation
before creating your application eForm.

Select the Applicant Organisation: BE Organisation Name ~

List of participating organisation(s)

For each organisation participating in the application, enter the organisation's PIC number and click Add to list.
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal.

PIC number: Add to list

— [w=
1 949835156 UK Organisation Name UK {La]

2 949834865 BE Organisation Name BE 0

3 949834768 FR Organisation Name FR B

4 949834671 DE Organisation Name DE =

or

Previous step
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4. LEPES: A PALYAZATI URLAP LETREHOZASA ES MENTESE

Ez az oldal 6sszefoglalja az el6z6 |épések soran kivdlasztott beallitasait:

Confirm details and proceed to application form

If the details below are complete and correct, you may proceed with the creation of your new application. The 'Create application’ button is found at the foot of this page.
If any details are incorrect or missing, click on the 'Previous step' button to make the necessary changes.

details and icati version
CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation measures Catergory 1 Smaller scale projects
Application form language version

EN

Participating organisation(s)

Applicant organisation

pc_________ Wawe ey |

949834865 BE Organisation Name BE

Other participating organisation(s)

949835156 UK Organisation Name UK
949834768 FR Organisation Name FR
949834671 DE Organisation Name DE

Previous step Create application eForm

Amennyiben minden részlet ki van téltve, és helyesnek itéli, nyomja meg a Create application eForm
(Pélydzati eUrlap készitése) gombot. Amennyiben barmely részlet hianyzik, vagy ellenérzésekor

helytelennek bizonyul, kattintson a Previous step (EI6z6 Iépés) gombra, hogy a megfelel
valtoztatasokat meg tudja tenni.

Amikor a Create application eForm (Pdlydzati eUrlap készitése) gombot megnyomija, a kdvetkezé elSugréd
ablak jelenik meg képernyéjén:

Confirmation prompt

Once your application form has been generated, you must SAVE the pdf file to your local computer
A or network drive. You are recommended to make a note of the location (folder, directory) where you

save your application form.

Please note that once the form has been created, it is no longer possible to switch the role of

Applicant Organisation to a different organisation.

Do you wish to continue?

| OK || Cancel

[Az Gzenet tartalma:

Valasztas visszaigazoldsa

Amint palyazati lrlapja elkészilt, MENTENIE kell a 1étrejott pdf fajlt a sajat gépére vagy haldzati
meghajtdra. Javasolt, hogy jegyezze fel pontosan, hova (mappa, meghajto, stb.) mentette palyazati
Grlapjat.

Kérjlk, vegye figyelembe, hogy az (rlap elkésziilte utdn mar nem lehetséges a Palyazo Szervezet
szerepének masik résztvevs szervezetre ruhdzasa.

Biztos benne, hogy folytatja?

OK  Mégsem]

Figyelmesen olvassa el az lizenet tartalmat, nyomja meg az OK gombot a folytatdshoz vagy a Cancel

s _ s

(Mégsem) gombot, amennyiben a részleteket visszaigazold el6z6 oldalra vissza kivan még lépni.
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Mentse el a palyazati eUrlapot

Amikor az elé a valasztasi lehetdség elé keril, hogy megnyissa-e vagy mentse-e az (irlapot, a
MENTES lehet&ségét valassza és mentse el az (irlapot a sajat gépére vagy valamely halézati
meghajtéra. Javasoljuk, hogy a Save As (Mentés mdsként) lehetGséget valassza, igy pontosan meg
tudja adni, hogy hovd mentse a rendszer az elkésziilt fajlt.

Az (irlapot nem lehetséges a bongész6jében megnyitni és kitolteni. EIGbb azt el kell mentenie sajat
gépére vagy egy haldzati meghajtéra. Amint az eUrlap fajl mentése megtortént, el lehet kezdeni
kitolteni (az Adobe Acrobat vagy egyéb vonatkozé Adobe termék segitségével).

Amennyiben nem menti el pdlyazati lrlapjat, azt kockaztatja, hogy elvesziti az 6sszes eddig mar
megadott adatot (PIC-kédok, stb.) és eldlrél kell kezdenie a folyamatot.

Verziészam: 1 16. oldal
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Partnerszervezetek listaja nem érvényes

Amennyiben az eUrlap megnyitdsakor a partnerszervezet listdjanak ellenérzése soran az az izenet
jelenik meg, hogy partnerszervezeteinek listdja érvénytelen (Your list of partner organisations is not
valid), akkor figyelmesen meg kell vizsgalnia az érvénytelennek (not valid) jelolt elemeket és az
indoklast. A kovetkez6 kép olyan példakat mutat be, amikor egy adott szervezet érvénytelen:

List of participating organisations

Your list of partner organisations is not valid. It should respect the rule(s) below:

Not valid | The minimum number of participating organisations required is: 5

Not valid | The role of each participating organisation should be introduced.

Organisations with role Applicant Organisation should be from one of the following countries:

Austria, Belgium, Bulgaria, Croatia, Cyprus, Czech Republic, Denmark, Estonia, Finland, France, Germany,
Greece, Hungary, Ireland, ltaly, Latvia, Lithuania, Luxembourg, Malta, Netherlands, Poland, Portugal,
Romania, Slovakia, Slovenia, Spain, Sweden, United Kingdom, Former Yugoslav Republic of Macedonia,
Iceland, Liechtenstein , Norway, Turkey

Not valid

Not valid | Each organisation must be a Non Profit Organisation.

Partner no PIC Role Organisation Name City Country

[Kép informacioi:
Partnerszervezetek listdja
Partnerszervezeteinek listaja érvénytelen

Ervénytelen — A résztvevd szervezetek szdma minimalisan 5 kell legyen

Ervénytelen — Minden résztvevé szervezet szerepét be kell mutatni.

Ervénytelen — A Palyazd Szervezetként megjeldlt szervezeteknek az aldbbi orszagok egyikében kell
bejegyzettnek lenni: Ausztria, Belgium, Horvatorszag, Ciprus, Csehorszag, Dania, Esztorszag,
Finnorszag, Franciaorszag, Németorszag, Gordgorszag, Magyarorszag, [rorszag, Olaszorszag,
Lettorszag, Litvania, Luxemburg, Malta, Hollandia, Lengyelorszag, Portugdlia, Romania, Szlovékia,
Szlovénia, Spanyolorszag, Svédorszag, Egyesiilt Kirdlysag, Maceddnia, Izland, Lichtenstein, Norvégia,
Torokorszag

Ervénytelen — Minden szervezetnek non-profitnak kell Lennie]

Amennyiben ezzel az iizenettel taldlkozik, nem biztos, hogy a létrehozott eUrlappal lehetséges a
munka folytatasa. Kérjik, tekintse at az aldbbi tablazatot, ami részletesebben leirja, hogy mely
esetben mi a teendé.

Verziészam: 1 17. oldal



Palyazatok

Technikai Utmutaté

Be nem tartott szabaly / Ervénytelen
elem

Teendd

“The role of each participating
organisation should be introduced.”
(“Minden résztvevd szervezet
szerepét be kell mutatni.”)

(Ez a palydzati jelentkezés ‘Role’
[‘Szerepkor’] mezGjének tartalmara
vonatkozik.)

Toltse ki a hidnyzd szerepkoroket az 6sszes vonatkozd szerevezetnél.

Amennyiben a kit6ltés soran tovabbi, egyéb hitelesitési hibak
jelentkeznek, kérjiik, olvassa el jelen tablazat kbvetkezé sorat a
hibak orvoslasaval kapcsolatos teend&kért.

Amennyiben a szerepkorok kitéltése nem vezet tovabbi hitelesitési
hibakhoz ES ez volt a kordbban megjelenitett hitelesitési hibak kéziil
az egyediili, akkor folytathatja eUrlapja kitdltését és benyujtasat.

Mas elem vagy elemek is
érvénytelennek lettek jeldlve a
hibalistan.

Ebben az esetben nem lehetséges ezt az eUrlapot a jelenlegi
allapotaban tovabb hasznalni és kitolteni, hiszen hibasan nem
lehetséges az Urlap hitelesitése és benyujtasa. Kérjiik, tegye a
kovetkezbket:

(i) Vizsgalja meg, hogy az On altal valasztott tamogatdsi formanak
milyen alkalmassdgi feltételei vannak a pdlyazati kiirds szerint.
Osszhangban van a konkrét palyazat szabalyaival?

(ii) Amennyiben egy vagy tébb hiba az EAC/EACEA Résztvevdi
Portdlban a szervezettel kapcsolatos adatok hibajara vonatkozik,
térjen vissza a Portalra és javitsa a szervezetével kapcsolatos hibas
bejegyzéseket (lasd még a jelen Utmutatod kdvetkez6 szakaszaban,
‘Elmentett Grlap — védett mez8k’, olvashaté informacidkat).

(iii) Amint végzett az (i) és (ii) pontokban foglalt teenddkkel,
folytathatja uj eUrlapjanak elkészitését. Két lehet&sége van:

e  Folytatja a munkat a mar létrehozott elUrlapban, de azt Ugy
frissiti, hogy tobbé ne tartalmazzon egyetlen érvénytelen
elemet se. Ennek elérése érdekében a Revise list of
participating organisations and update existing application
for funding (Résztvevd szervezetek listajanak javitdsa és a
tdmogatdsi pdlydzati (rlap frissitése) gombra kell kattintania.
A javitasok végzésének mikéntjét jelen Utmutato B
szakaszaban részletezzlk.

e  Elveti a mar elkészitett e(rlapot és az egész folyamatot
eldlrél kezdi a Create new application application eForm (Uj
ndlvdzati ielentkezési iirlan létrehozdsal sambra kattintva
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Elmentett (rlap — védett mezdk

Az On dltal kivalasztott tdmogatasi forma védett, vagyis nem mddosithaté mezéként jelenik majd
meg a palyazati (irlapon. Az ilyen mez6ket az annak hatteréil szolgdld sziirke csikozas jelzi:

These resources and other useful links can be found inja table located at the end of this eForm. Click to access table.

Programme

CREATIVE EUROPE
Sub-programme CULTURE
Programme Guide / Call for Proposals 56
Action Cooperation projects
Sub-action Category 1-Smaller scale cooperation projects

Deadiline for submission 04/02/2014 12:00 midday (Brussels time)

Ugyanigy, a megadott szervezetekkel kapcsolatos informaciok is védett mezéként jelennek majd meg.
Példaul:

Part A. Identification of the applicant and if applicable other organisation(s) participating
in the project

Parts A and B must be completed separately for each organisation participating in the project

A.1Organisation

Partner number : P1 ﬁnumbgr: 249834865 \

Rolein the application : Applicant Organisation

Full name of the organisation in Latin

characters : BE Organisation Name

Business name : BE Business Name
Registration date : 2013-07-03

Registration location : BE Registration Authority

Registration country : \ )

Registered address

Street : Number : Postcode :
BELE Street name and number BELE Postal
Town : Cedex : PO Box :
BELE City

Amennyiben a védett mez6kben megjelend informacidk helytelenek vagy nem aktualisak, azokat
kozvetleniil az eUrlapon nem lehet médositani, ezt csak a Résztvevdi Portdlon tehetik meg. Miutan a
mdédositasokat a Résztvevdi Portalon végrehajtotta, azokat alkalmazni kell az eUrlapon is
(amennyiben az még nem keriilt benyujtasra). A médositasok alkalmazasahoz az eUrlapon kérijiik,
kovesse a jelen itmutatd B részében, Revise list of participating organisations and update existing
application for funding (Résztvevd szervezetek listdjanak javitdsa és a tdmogatdsi pdlydzati drlap
frissitése) leirt |épéseket. Kérjuk, vegye figyelembe, hogy a RésztvevGi Portalon tortént
madositasok alkalmazasa (irlapjaban néhany napot is igénybe vehet, fiiggéen attodl, hogy azokat a
Bizottsag mikor hitelesiti és valnak ezaltal hozzaférhet6vé az eUrlapban torténé alkalmazashoz! A
részleteket [dsd az Utmutatd B részében.

Szervezet jellege

Amennyiben az On altal hasznalt eUrlapban a ‘Type of organisation’ (‘Szervezet tipusa’) mez6 is
megtalalhatd, kérjik, vegye figyelembe a kévetkezé tanacsot.

Bar a ‘Type of organisation’ (‘Szervezet tipusa’) mezd olyan mezs, amit a Résztvevéi Portalon vald
regisztraciokor mdr kitoltott a szervezetével kapcsolatban, az eUrlapon mégis olyan nem védett mezéként
jelenik meg, amit ki kell télteni az eUrlapon. Ennek oka az, hogy az eUrlapban megjeldlhetd szervezet
tipusok valasztéka kifejezetten csak az adott palyazatra vonatkozo alkalmas szervezettipusokat mutatja.
Ezért kérjik, ezt a mez6t is toltse ki, hasonléan az eUrlapban szerepl tobbi mezéhoz, és ne prébalja a
mezbben lathatd informacidt a Résztvevi Portalon keresztiil megadni.
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5. LEPES: A PALYAZATI JELENTKEZESI LAP KITOLTESE

Altaldnos Utmutaté
Ez a szakasz altaldnos Utmutatast tartalmaz arra nézve, hogyan célszer( a palyazati eUrlapban

dolgozni és kitolteni azt. Navigdcids panel

Oldalak bélyegkép
nézetének aktivalasa
Aktivalja a (1asd lent)
Kijel6lt mezdék
lehet6séget
NAGYON
HASZNOS!
Csatolmany
hozzdaddsa.
NE HASZNALJA!
Az eUrlap sajat
csatolasi
lehet&séget
biztosit
Eszkoztar

Az Eszkdzok menlibél testreszabhatja az eszkoztarat, példaul megjelenitheti a Save (Mentés) gombot,
amennyiben az alapbdl nem lathatd. Ezen tdlmenden megjelenitési és navigacids opciét talalhat,
amelyeket hasznalhat.

P
Eile Edit View Document (_T_ools)window Help
TS a = N— 2
B E ed 2 /9 @0 7% - [F B i .
More Tools !ﬁ 1

= [¥] = File Toolbar -
[ Open
Print Eszkoztar
Save
] & Attach a File...*
M search
= Email
[C1&) Collaborate
[ M Create Adobe PDF Using Acrobat.com
Find Toolbar
B Page Display Toolbar
VI Scrolling Pages
| [¥]:Zf One Full Page
Dﬁ Single Page Continuous
[T]-] Single Page
[CHE Two-Up
["BE Two-Up Continuous
[T Full Screen Mode
[ Rotate Counterclockwise
[CIE Rotate Clockwise
[1A] Line Weights
= Page Mavigation Toolbar
[CI= First Page
Previous Page
Next Page
[ Last Page
Page Number
1@ Previous View M|

* Only available when document rights are enabled.

Eszkoztar
testreszabasi
menu

m

0K l l Cancel
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Alabb lathatdé néhany s(ir(in hasznalt megjelenitési és navigacids opcid:

Teljes oldal

ablakba

View Document Tools Window Help igazitasa
j} 2 [ 47 /T 4\1??% = LT

Ablakszélessé

El6z6 oldal
megjelenitése

Koévetkez6 oldal

Tavolitas

! A Kozelités ghez igazitas és
i (a képméret (a képméret gorgetés
kicsinyitése) nagyitasa) bekapcsolasa

Oldalak bélyegkép nézete

Amennyiben bekapcsolja az Oldalak bélyegkép nézete funkciét, képernybje bal oldaldn egy Uj panel
nyilik meg. Ez a dokumentum oldalainak kicsinyitett el6nézetét (‘bélyegkép’) tartalmazza:

,ﬁ\_j 4 ¢ 1 /32 &8 153% - o 4
C.3 Ownership of Rights e Haszndljaa
bélyegképeket az

Type of project *: P - v

, o drlap kilénbozé
Author(s) of concept/subject/treatment/script/literary C e eeaas
bible *: oldalai kozotti
Applicant holds the mpjority of the rights at the time of gyors valtasokra.

the submission through *:

A piros keret jeloli,
hogy a

From (dd/mm/yyyy) *: dokumentum
egészére nézve
éppen hol van.

Duration of the ownership of rights or option* : [

Piros keret jeloli
a =
dokumentumon = In the event of a chain of title, please summarise the differe Jobb gom bbal

Date of signature of the agreement *:

belili pozicidjat company, giving details of the parties involved. (Max2000 @ .
P ) == S = kattintson a

panelon, hogy a
bélyegképek
nagyitasahoz és
kicsinyitéséhez
szlikséges

PROJECT{ 2 opciqkhqz
hozzaférjen.

Kicsinyités / Nagyitds

A gyors kicsinyitéshez és nagyitashoz tartsa nyomva billentylizetén a CTRL gombot, mikdzben egerének
gorgG6jét mozgatja:

Gorgetés felfelé tavolitas, a kép méretének nagyitasa
Gorgetés lefelé kozelités, a kép méretének kicsinyitése
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Adatok bevitele

Az eUrlap olyan interaktiv PDF (irlap, amely (irlapmezéket tartalmaz. Az (rlapmez6k tartalmat vagy a
megadott lehetGségek koziili valasztassal, vagy szabad szovegbevitellel lehet megadni:

e adatok beviteléhez kattintson bele a szovegmezébe;

e akulonféle megadott opcidk kdzotti valasztas kattintassal torténik, példaul a
legordiilé listak, pipalhatd dobozok, el6ugrd naptarak és valasztégombok esetében;

e hasznalja a Tab gombot a mez6k kozti el6rehaladashoz, illetve a SHIFT+Tab kombinaciot a
mez6k kozotti visszafelé haladashoz;

e Mutasson és kattintson egerével, amennyiben meghatarozott mez6t kivan elérni.

Kotelezd, opciondlis és védett mez6k

MezGtipus Jellemzok Példak

. . A mez8 megnevezését egy csillag * Country and
Kételez6 kéveti Telephone 1*: Location *
Number of permanent
staff employed by the
organisation
Opcionalis A mez8 megnevezését nem koveti
csiIIag Ie;’ephonez.‘ Full time  Part time
, A mez6 keresztiranyu szlirke vonalakat
Védett Y
tartalmaz.
it o .. |Ezek a mezék vagy az eUrlap
nem modosithaté ) 3 i
( ) |étrehozasakor kerilnek a Durarllon P1 Coordinator
dokumentumba, vagy az Urlap (months) 12
automatikusan kiszamitja / kitolti
értékiket

A hosszabb megfogalmazasok elemleirdsa

Amennyiben valamely opcié tulfut a menidobozon, hizza f6lé egerének kurzorat az elemleiras
megjelenitéséhez:

Applicant holds the majority of the rights at the time of Il
the submission through *: Unilateral declaration of transfer of rights to the applicant if a
(Option agreement of transfer of rights
. . . . Contract of transfer of rights
Duration of the ownership of rights or option* :
" i Unilateral declaration of transfer of rights to the applicant if aut}
From (dd/mm/yyyy) *: 06/10/2013 Co—?roduction/ccrdevelopment AQUnilateral declaration of transfer of rights to the applicant if

TITIT

author is producer, shareholder or employee of the applicant
company
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Hogyan emelje ki a kotelez6 mez6ket?

Kattintson a lila . gombra a navigdaciés panelen, ez aktivalni fogja a Document message bar
(Dokumentum eszkéztdr) funkciét, ahol a Highlight Fields (Meglévé mez6k kiemelése) opcid talalhato.

Kattintson a Highlight Fields (Meglévé mezék
kiemelése) gombra, és az 0sszes kotelez6 és
= . ; opciondlis mezd kiemelése megtorténik,
\:—l Highlight Fields kdnnyebbé téve azok megtaldlasat (és
I egymastol vald megkiilonboztetését)
F o

Kotelez6 mez6k — piros keret és vildgoskék hattér

Valaszthatd mezdSk — vilagoskék hattér (és egérhuzasra fekete keret).

Title *: Family name *: First name *:

Kiemelt
mez6k

Department / Faculty :

Kiemelés nélkili
mezG6k

Title *: Family name *: First name *: 4[7

Department / Faculty :

Kérjik, vegye figyelembe: amennyiben a kdtelez6 mez6k valamelyike iresen marad, az eUrlapot nem
lehet sikeresen hitelesiteni és emiatt nem lesz lehetséges annak benyujtdasa. Amennyiben olyan
mez6rél van sz8, ahova szamot kell irni, de a kategdria az Ondk szdmara nem relevans, kérjiik, a nulla
beirdsdval jelezzék az értéknélkiliséget.

Amint aktivalta a kiemelést, ismét megnyomhatja a lila . gombot a Dokumentum eszkdztar
eltiintetéséhez (és (rlapjanak teljes képernydssé tételéhez).

Az (irlap mentése

Az Urlapot az eszkdztaron talalhaté Save (Mentés) gombbal tudja elmenteni vagy a File (Fdjl) menii mentés
opcidjanak valasztasaval, illetve a CTRL + S billentykombinaciéval.

File Edit View Document Tools Window Help

ﬂ'ﬁ@ 9% 2 /1 ®® 177% - o [  Find "

Kérjik, Kkitoltés kozben rendszeresen mentse az (irlapot. Amennyiben a helyi szamitégépes
koérnyezetben probléma meril fel, vagy gépe lefagy, az Adobe Reader automatikus visszaallitas
funkcidja csak a legutébb mentett dllapotra tud visszaallni.
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Az Add (Hozzdadds) és Delete (Torlés) gombok hasznalata (eUrlap tabldzatok)

Bizonyos mez6ket vagy mezScsoportokat/blokkokat tébb izben is ki kell télteni, ezaltal egy informacids
tdbldzatot létrehozva; ilyen lehet példaul egy politikai célokat és prioritasokat tartalmazé lista. Minden
alkalommal, amikor egy Ujabb elemet kivan hozzaadni a listdjdhoz, ezt uj ‘lUres’ mezék vagy
sorok hozzdadasdaval tudja elérni. Ezt az Add (Hozzdadds) gombok segitségével érheti el.

Ezek a gombok z6ld szinliek. Kattintson rdjuk a kivant mezé vagy tablazatsor hozzaadasahoz.

Programme concerned* Amount requested*

Kattintson ide Uj
sor hozzdadasaért

Kattintson ide egy
sor torléséért

Programme concerned* Amount requixgd*

Amint hozzdadott egy mezGt vagy sort, a torlési lehetdség is megjelenik (egy X-et tartalmazo narancssarga
doboz), aminek segitségével a széban forgd mez6t vagy sort (és annak tartalmat!) téréini tudja.

Kérjiik, vegyék figyelembe: bizonyos tablazatok megléte opciondlis, am létrehozasukkor soraik ettél
flggetlendil tartalmazhatnak kotelez6 mezéket.

Dokumentum/Szoveg formdzas

Amennyiben el6re formazott tartalmat illesztiink az (irlapba, példdul mas dokumentumbdl vald
masolas és beillesztés utjan vagy egyéb forrasokbdl, az eUrlap minden tartalmat nem formazott,
egyszerli szovegként fog atemelni.

Kérjiik, (al)pontokba szedett széveget ne masoljon az (irlapba. Bizonyos pontokba szedési formazasi
rendszerek arra késztethetik Adobe szoftverét, hogy azok megfelel6 kezelése érdekében kilonféle
blvitmények letoltését kezdeményezze.

Maximalis karakterszam

Az eUrlapban taldlhaté szabad szévegmez&kbe korlatozott szdmu karakter irhatd, ami korlatozza a
beirhaté szoveg hosszat. Ez a korldtozas vonatkozik mind a karakterekre, mind pedig a szdkozre.
Amennyiben az engedélyezettnél tobb karakter beirasat kisérli meg, az (irlap egyszerlien nem engedi
tovabbi karakter bevitelét. A legtdbb szovegszerkeszt6 megoldas részét képezi egy ‘szamlald’ eszkoz, ez
segithet betartani a karakterkorlatokat. Lasd még jelen hasznalati Utmutaté 1. szamu Mellékletét az olyan
mez6k maximalis karakterszamanak megtekintéséhez, ahol a korlatozas nem szerepel kozvetlenil az
eUrlapon.
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Az On &ltal kivalasztott tdmogatdsi formdval kapcsolatos KONKRET tajékoztatasok és utasitasok

A jelen hasznalati utasitdsban olvashaté tajékoztatdsok és tanacsok altalanos érvény(iek, tehdt minden
palyazati eUrlapra vonatkozik, fliggetlenil a széban forgd programtdl és/vagy a megpalyazott
tdmogatasi formatol.

Mindazonaltal, tekintettel arra, hogy bizonyos eUrlapoknak eltéré a kialakitasa és a tobbiétél eltérs
funkcidkat is tartalmazhat, ezekhez az eUrlapok hasznalatdhoz olyan KONKRET Gtmutatasok és
instrukciok késziilnek, amelyek csak ezekre az (irlapokra vonatkoznak. Amennyiben az On eUrlapja
ilyen konkrét utasitasra szorul, azokat megtaldlhatja jelen haszndlati utasitds 1. szamu mellékletében.
Ezért kérjik, hogy ellendrizze az 1. szdmu mellékletet és vegye figyelembe az ott taldlhato
Uutmutatdsokat és instrukcidkat is.
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Csatolmanyok

A legtobb palyazati jelentkezési eUrlap tartalmaz gombokat a kotelezd fiiggelékek csatolasahoz. Ezek a
dokumentum-fliggelékek formai részét képezik a tdmogatasi palydzatnak, ezért kételezGen csatolni kell ket az
eUrlaphoz.

A dokumentdcié csatolasaval foglalkozd szakasz az eUrlap vége felé taldlhatd. Az alabbi képernyéfelvétel
példaként szolgal arra, hogy ez hogyan nézhet ki:

Attachments

Detailed description of the project. Word document (doc, docx, odt) or PDF document(pdf). *:

Declaration of Honour. PDF document only (pdf). *:

Budget. Excel document only (xls, xlsx, ods). *:

Tekintettel arra, hogy a fenti képernyéfelvételt csak a példa kedvéért mutattuk meg, az On &ltal
létrehozott eUrlap ettdl teljesen eltéré dokumentacié csatoldsat kérheti.

A csatolds végrehajtasahoz kattintson a kapcsolédd Attach a document (Dokumentum csatoldsa)
gombra. Ennek eredményeként egy el6ugré ablak jelenik meg, ami segit a tallézasban és a dokumentum
pontos helyének megtalalasdban és a csatolando fajl kijellésében:

A ttaCh men tS '_ Warning: JavaScript Window - Select a data file to import
Lookin: | Documents for grant application > @4 @Ay
Detailed description of the project. Word p Name - e ——
U ~p =% Strand 1.1 BE_Bestco_ProjDesc.pdf 18/11/2013 16:52
_>> Recent Places

Declaration of Honour. PDF document of] 5
esktop

Kattintson az ‘Open’

)l ‘ er s
el (‘Megnyitas’) gombra a
Budget. Excel document only (xls, xlsx, o L\ k'JeIOIt faJInak a palyazat'
Computer jeletkezéshez csatolasahoz.

«

< [ >
Network

File name: Strand 1.1_BE_Bestco_ProjDesc.pdf -

Files of type: [All Files (*7) v] [ Cancel l

Amint egy fajlt sikeresen csatolt az Girlaphoz, az Attach a document (Dokumentum csatoldsa) gombot
felvaltjak a Delete this document (Dokumentum térlése), valamint a View this document (Dokumentum
megtekintése) gombok:

Attachments

Detailed description of the project. Word document (doc, docx, odt) or PDF document(pdf). *:

Document: Strand 1.1_BE_Bestco_ProjDesc.pdf
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Csatolt fajlok maximalis mérete

Az 6sszes On altal csatolt fajl egyiittes mérete nem haladhatja meg a 10MB —ot. Amennyiben olyan
Gzenetet kap, ami arrdl tajékoztatja, hogy csatolmanyainak 6sszmérete meghaladja az engedélyezett
maximumot, kérjik, a képeket tartalmazé csatolmdanyok méretét (példaul alacsonyabb felbontasra
alakitassal) csokkentse.

Verziészam: 1 27. oldal



Palyazatok Technikai Utmutaté

Csatolt dokumentumok megtekintése

Elképzelhetd, hogy a kdvetkezd el6ugré lizenettel taldlkozik, amikor az On altal csatolt nem PDF
dokumentumot kisérli meg megnyitni:

Adobe Reader &J

[ e  Acrobat cannot open the file attachment because your PDF file attachment
=" settings do not allow this file type to be opened.

' . Budget tables.xlsx

File:

Amennyiben ez bekovetkezik, at kell allitania Adobe Reader bedllitasait annak érdekében, hogy az
ilyen (nem PDF) dokumentumokat is meg tudja nyitni. Ezt a kbvetkezd meniipontban tudja
megtenni:

Edit (Szerkesztés) > Preferences (Bedllitdsok) > Trust Manager (Megbizhatdsdgkezeld)

Pipalja be az Allow opening of non-PDF file attachments with external applications (Nem PDF
fdjlcsatolmdnyok kiilsé alkalmazdssal térténé megnyitdsdanak engedélyezése) dobozt és kattintson az OK
gombra a beallitdsok mddositdsdnak megerdsitéséhez:

Preferences —— —_— ﬁ
Categories: Trust Manager
Documents PDF File Attachmel
Full Screen = = = : sy
Goneal []{Allow opening of non-PDF file attachments with external applications
Page Display > 3 9 =
Restore the default list of allowed and disallowed file attachment types: Restore

3D
Accessibility Internet Access from PDF Files outside the web browser
Forms

f Identity Unless explicitly permitted, PDF files cannot send information to the Internet. '
International
Internet Change Settings...
JavaScript
Measur{ng @D) External Content
Measuring (3D)
Meeting Content displayed or referenced by a PDF file can sometimes be stored

L Multimedia outside the PDF file on your local computer or on a remote host.
Multimedia Trust

5 3 || Allow external content
Online Services Il Allow extemal cont

Reading
Reviewing Help
Search

U Security
Spelling

Trust Manager
Units

o~

‘ OK > Cancel
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A résztvevd szervezetek listdjanak korrigdldsa és a meglévd palyazati jelentkezési Urlap frissitése

Amennyiben kénytelen a jelen Utmutatd B pontjaban foglaltakat végrehajtani, minden mar csatolt
dokumentumot Ujra csatolnia kell az (irlaphoz. Kérjik tehat, hogy minden csatolt dokumentumrol
tartsa meg a masolatot a helyi rendszerében is.
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6. LEPES: HITELESITES ES BENYUJTAS

Az eUrlap hitelesitése

A Validate Form (Urlap hitelesitése) gomb az (irlap dsszes oldaldnak jobb alsé sarkdban megjelenik.

Validate form

Javasolt, hogy mindaddig, amig a kitoltéssel nem végzett, ne hitelesitse Urlapjat, mert a hitelesités
kismértékben megvaltoztatja az Grlap kinézetét.

Amikor elkészilt a kitoltéssel, kattintson a gombra, és a rendszer lefuttatja azokat az automatikus
ellenérzéseket, amik el6zetesen megvizsgaljak az Grlapot, hogy az valéban készen all-e a benyujtasra.
A hitelesitési folyamat toébbek kozott ellendrzi, hogy minden kotelez6 mezd kitoltésre keriilt-e, hogy
minden, a koltségvetési tablazattal kapcsolatos szabdly betartasra kerilt-e, valamint, hogy minden
kotelez6 melléklet csatolasra kertlt-e.

Amennyiben a folyamat hibdkat észlel, azok az (irlap utolsé oldaldn listazasra keriilnek. Ugyanitt kiilon
kategorizalva megtaldlhatdak a koltségvetési tablazatban vétett esetleges hibak, illetve az esetlegesen
hidnyzo kotelez6 dokumentumok:

Submit this form

Submission number: 000000000

Number of mandatory field(s) not filled in: 225

The declaration of honour has not been attached.

The budget tables have not been attached.

Az (rlapon belil a konkrét hibak pink szin( kiemelést kapnak, amint ezt a kbvetkez6 képernyéfelvétel
illusztrélja:

C.7 Summary of the project (max 2000 characters). Please note that this information may be used
for dissemination purposes

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ez a képernydSfelvétel csak példa céljat szolgdlja — nem mindegyik
Grlapban talalhato a projekt osszefoglalasat kéré és/vagy C.7 szdmozasi mez6.
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Hitelesitéskor egy kovetkez6 gomb — a Go to next error (Ugrds a kévetkezd hibdra) gomb — jelenik meg
a Validate form (Urlap hitelesitése) gomb mellett.

Go to next error Validate form
(R —

Hasznalja ezt a gombot, hogy javitdskor kényelmesen tudjon hibardl hibara ugrani (rlapjaban. Ez a
folyamat a dokumentum elejét6l szamitott (tehat az elsé oldalhoz legkozelebb esd) elsé hibanal
kezdddik, majd halad lefelé/el6re a dokumentumban, minden kattintassal a kovetkezd hibara ugorva.

Kérjuk, vegye figyelembe a kovetkezdSket:

o Amikor a kiemelt hibakat javitja, a Hibalista (Errors list) nem frissiil dinamikusan. Ez a frissités
csak az Urlap ujabb hitelesitésével valésul meg.

e A Go to next error (Ugrds a kévetkezd hibdra) funkcio akkor mikodik a leginkabb hatékonyan,
amennyiben egyesével, az (irlapban felllrdl lefelé haladva, a Go to next error (Ugrds a
kévetkezd hibdra) gomb altal hasznalt sorrendben javitja a hibakat. Amennyiben ettél eltérd
sorrendben végzi a javitdsokat, példaul az (rlapban a funkcié haszndlata szerint késébb
sorra kerul6 hibat hamarabb javitja, a Go to next error (Ugrds a kévetkezd hibdra)
szolgaltatas tovabbra is az eredeti sorrend szerint fog haladni.

e Amennyiben nem sorban haladva javitott bizonyos hibakat, javasoljuk, hogy futtasson egy
friss hitelesitési folyamatot, igy eltavolitva a hibalistadbdl a mar javitottakat (és ezesetben
ismét az Grlap elejétdl a vége felé sorban haladva folytathatja a munkat).

e Amennyiben kivanja, a dokumentum vizudlis attekintésével is megkeresheti a pink szinnel
kiemelt hibakat. Amennyiben emellett a mddszer mellett dont, javasoljuk, hogy kapcsolja ki a
kotelez6 mez6k kijelolését. Ezen a ponton hasznosnak taldlhatja a dokumentum oldalainak
bélyegkép nézetét, hogy gyorsan megtaldlja a pinkkel kiemelt mez&ket.

Barmelyik mddszert haszndlja is, a hibakat ki kell javitani és Grlapjat ismét hitelesiteni kell. Amennyiben
minden hibat megoldott/javitott, a kbvetkezd el6ugrd ablakot fogja latni:

-
Warning: JavaScript Window - Form is valid - For Info

(ﬁ) The form is valid for submission!

OK

S

Mindaddig, amig (irlapja sikeresen nem keriilt hitelesitésre, a Submit this form (Urlap benyujtdsa) gomb
nem hasznélhato, és igy az Grlap sem benyujthatd. A Submit this form (Urlap benyujtdsa) gomb a sikeres
hitelesitést kbvetGen azonnal sziirkérdl zoldre valt, ezaltal engedélyezve az (irlap benyujtasat.
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Az eUrlap benyujtasa

Az (irlap legutolsé oldalan talalhatd a Submit this form (Az eUrlap benyujtdsa) gomb. Amint Grlapja
sikeresen hitelesitésre kerilt, ez a gomb is aktivva valik (ezt zold szinlvé valtozdsa jelzi). Miel6tt
belefogna a benyujtasi folyamatba, kérjik, bizonyosodjon meg arrél, hogy képes benyujtni az (irlapot az
Internetkapcsolat ellenérzése (Test your connection) gomb megnyomasdval. Ennek a gombnak a
m(ikodésével kapcsolatban és azligyben, hogy mi a teendd, ha a teszt sikertelen, jelen hasznalati utasitas
Technikai kévetelmények szakaszdban olvashat bévebben.

Kérjiik, vegye figyelembe: a benyujtasi folyamat részét képezi az (irlapjaban részletezett adatok és ahhoz
csatolt dokumentumok lezérasa is. Ezért javasoljuk, hogy a benyujtasi folyamat megkezdése el6tt készitsen
biztonsagi masolatot a benyujtasra el6készilt Grlaprol.

Amikor mindezekkel elkésziilt, a palyazat benyujtasahoz, kattintson a Submit this form (Az eUrlap
benyujtdsa) gombra.

Submit this form

Submission number: 000000000

A kovetkez6 el6ugré lizenet fog megjelenni:

Warning: JavaScript Window - Submission Confirmation - Code: 17

‘e‘ You are about to submit your application. This process can take some time. You
= are recommended to save the form before submission
Do you want to continue?

b
()
&

4
o

Amennyiben valamilyen okndl fogva mégsem kivanja a folyamatot végrehajtani, ezen a ponton a No
(Mégsem) gombra kattintva a benyujtdsi folyamat megszakad, 6n visszatérhet az eUrlap szerkeszthetd
valtozatahoz, és kés6bb végrehajthatja a benyujtasi folyamatot. Amint a Yes (Igen) gombra kattint,
tirlapjat a rendszer lezarja, és a tovabbiakban nem lesz lehetséges tartalmdnak vagy csatolt
mellékleteinek mdédositasa.

Amennyiben az (irlap benyujtasa kdzben hibaiizenetet kap, elsé kérben keresse fel az eUrlap
honlapjanak Known Issues (Ismert hibdk) részét:

http://eacea.ec.europa.eu/eforms/index en.php#issues
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A benyuijtast MEGELOZO kotelez6 mentés

Amennyiben a fenti el6ugré ablakban a Yes (Igen) gombra kattintott, a folyamat kdvetkezd |épése
egy kotelez6 mentés végrehajtasa. A kovetkez§ lizenet jelenik meg képernyéjén:

Warning: JavaScript Window - Save before submission - Code: 30

i You must now save your form before the submission process starts.
* Please keep the SAME FILENAME for your form.
Do not change the filename during the save.

ok

[Uzenet:
Figyelmeztetés: JavaScript Ablak — Benyujtast megel6z6 mentés — Kod: 30
A benyujtasi folyamat megkezdése el6tt, ezen a ponton el kell mentenie Grlapjat.

Kérjlk, tartsa meg UGYANAZT A FAJLNEVET dr

apjanak
Mentéskor mar ne valtoztasson a fajlnéven.

OK]

Az OK gomb megnyomadsakor, az (irlap egy Save As (Mentés mdsként) feladatot kezdeményez. Ennek
soran a hagyomanyos Mentés mdsként ablak jelenik meg képernygjén.

(Kérjuk, vegye figyelembe: ez a képernyé6felvétel csak példaként szolgdl a Mentés mdsként ablak
demonstralasara. Az On képerny6jén megjelend ablak sajat (rlapjanak fajinevét és az On altal hasznalt
mappat fogja mutatni.)

7. Save As [ﬁ
Save in: Documents for grant application - @7 A
L Name = Date modified
~p 'a_, EUROPE FOR CITIZENS (OG)_ApplicationForm.pdf 21/11/2013 13:48
Recent Places
=3
Desktop A
Lit;'aries 7 7 77 7
Példa képernyofelvétel Type: Adobe Acrobat
- L Document
. File Size: 1952 KB
Modified:21/11/2013 13:47
Computer
“w
> < I »
Network
File name: EUROPE FOR CITIZENS (OG)_ApplicationForm.pc v Save l
Save as type: [Adobe PDF Files (*.pdf) v ] [ Cancel ‘

Most végre kell hajtania a Mentés mdsként feladatot a Save (Mentés) gombra kattintdssal.
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Nagyon fontos!

eUrlapjanak fajinevét SEMMIKEPPEN SE valtoztassa meg.
Ugyanazt a fajlnevet kell megtartania, amit a benyujtasi folyamat megkezdésekor hasznalt!

A kovetkez6 el6ugrd ablakban rdkérdez a rendszer, hogy valéban feliil kivdnja-e irni a |étez6 fajlt. Itt
kattintson a Yes (Igen) gombra:

be

Save As

'e UAMy Files\Documents for grant application\EUROPE FOR
¥ (CITIZENS (OG)_ApplicationForm.pdf

The file already exists.

Replace existing file?

e = —— e e e

Benyuijtas

Biztonsagi beadllitasaitdl fliggben ezen a ponton a kovetkezs el6ugrod ablak jelenhet meg képernyé6jén:

Security Warning @

N The document is trying to connect to
= https://eacea.ec.europa.eu/xmligate/services/WSXMLReceiver2?wsdl

If you trust the site, choose Allow. If you do not trust the site, choose Block.

D%Remember my action for this siteﬁ

Help H Allow H Block ]

Amennyiben ez az ablak megjelenik, kattintson az Allow (Engedélyezés) gombra a benyujtasi folyamat
folytatasa érdekében.

Amikor a benyujtas befejez6dott egy, a kovetkez6héz nagyon hasonld, el6ugré lizenetet 1at majd
képernydjén:

@ N

Warning: JavaScript Window - Successful Submission Message

[ e ) Details of the result: Success, Your submission number is:
=" 550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

Please, SAVE and PRINT the application form before closing it.

Kattintson az OK gombra.
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A benyuijtast KOVETO kotelezd mentés

Az OK gomb megnyomadsakor, az (rlap ismét egy Save As (Mentés mdsként) feladatot kezdeményez.
Ez azért torténik, hogy nehogy véletleniil mentés nélkiil zarja be a palyazati eUrlapot, és igy
elveszitse a benyujtast visszaigazold kddszamot.

Ismét egy hagyomanyos Mentés mdsként ablak jelenik meg képernydjén:

r"_- Save As ﬁ‘

Savein: | Documents for grant application v @ @A
P Name ’ Date modified
o~ ¥ EUROPE FOR CITIZENS (OG)_ApplicationForm.pdf 21/11/2013 13:49

Recent Places

[ Por |
Desktop A
w
s e ’z 7
Libraries
Példa képernyéfelvétel S e
, L Document
e File Size: 1952 KB
Modified:21/11/2013 13:49
Computer
«w
> < 1l »
Network
File name: :UROPE FOR CITIZENS (OG)_ApplicationForm.pdf Save
Save as type: Adobe PDF Files (*.pdf) v] [ Cancel ]

Most végre kell hajtania a Mentés mdsként feladatot a Save (Mentés) gombra kattintdssal.

Nagyon fontos!

eUrlapjanak fajinevét SEMMIKEPPEN SE valtoztassa meg.
Ugyanazt a fajlnevet kell megtartania, amit a benyujtasi folyamat megkezdésekor hasznalt!
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A kovetkez6 el6ugré ablakban rakérdez a rendszer, hogy valdban felil kivanja-e irni a l1étez6 fajlt. Itt
kattintson a Yes (Igen) gombra:

Save As I ]

'9 UAMy Files\Documents for grant application\EUROPE FOR
¥ (ITIZENS (OG)_ApplicationForm.pdf

The file already exists.

Replace existing file?

C = ) = |

= = — ]

Amint az a kovetkez6 példaként szolgdld képen is lathatd, a Yes (Igen) gomb megnyomasat kbvetben
a benyujtast visszaigazolé kédszamot a rendszer automatikusan hozzaadja az eUrlap
Submission number (Benyujtdsi kddszam) mezGjéhez:

Submission number: |550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

Emellett Urlapjanak labjegyzetében is beszurasra kerdl.

Tovabba az (irlap végleges, benyujtott verzidja mentésre kerilt, és ez a mentés tartalmazza a benyujtasi
kédszamot.

Benyujtott (irlapja innentdl ‘lezart’. Ez azt jelenti, hogy csak olvashatd dokumentumma alakitotta a
rendszer: mar nem lehet tehat véltoztatdsokat eszk6zoIni rajta és/vagy ismételten benydjtni.

A benyujtasi folyamat részeként, az (rlap benyujtasat és beérkezését visszaigazolando, egy
automatikus email lizenetet kiild ki a rendszer a kapcsolattartéként megjelolt személy email cimére.

Az eUrlap nyomtatasa

Az Adobe Reader beépitett meniipontbdl indithaté nyomtatasi funkcidjanak segitségével az eUrlap ki is
nyomtathatd. A Print (Nyomtatds) gomb vagy az eszkoztaron keril megjelenitésre, vagy a Fdjl (File)
meniibél kell kivalasztani.

File Edit View Document Ic¢

(B)a e : /v
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B.

A résztvevo szervezetek
listajanak modositasa és a
meglévo palyazati
jelentkezési Urlap frissitése
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Az Utmutato ezen szakaszaban a ‘Résztvevd szervezetek listdjanak modositdsa és a meglévé pdlydzati
jelentkezési (rlap frissitése’ funkcidt a ‘korrigdlds és frissités’ kifejezéssel roviditjlik.

Mikor hasznalatos a ‘korrigalas és frissités’ funkcié?
A kovetkez6 tablazat bemutatja, hogy mikor szlikséges ennek a funkcidnak a haszndlata és mikor nem.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az itt felsorolt korrekcidk kizardlag akkor hajthatéak végre, amennyiben
eUrlapja még nem keriilt benyujtasra.

eUrlap
korrigaldsa és
frissitése?

Viltoztatas tipusa Teendd

Egyszerlien kitorolheti a szervezet(ek)et az

Egy vagy tGbb résztvevs elrlapbdl a szervezet térlése gomb segitségével.
szervezet visszalépett a

palyézati jelentkezéstd|* Nem Ellendrizze, hogy szervezeti profilja tovabbra is

megfelel-e minden alkalmassagi kritériumnak, ami
az On &ltal valasztott tdmogatasi formaval
kapcsolatos!

:deyr\\llszggtt;t::l;i\éjﬁ(b; A szervezet(ek)nek regisztraltnak kell lenni az
g Igen EACEA RésztvevGi Portédlon. Ezutan haszndlja a
palyazati

‘korrigdlas és frissités’ funkciodjat, hogy listazasra

jelentkezésben valo - L
J kerdljenek az Grlapban.

részvételhez

Frissitse a szoban forgo szervezet(ek) adatait az EACEA

Valamely résztvevd Résztvevdi Portdlon, majd a ‘korrigalas és frissités’
szervezet (beleértve a funkcié segitségével alkalmazza a valtozasokat az
Palya,zo Szervezgtet) lgen Grlapban.

védett adatai

megvéltoztak Figyelem! A Portdlon végrehajtott valtoztatasok

hitelesitése és igy a frissitett adatok eUrlapbeli
hozzaférhetGsége némi id6be telhet. Lasd lent a
kapcsolédé bévebb informacidkat errél.

Az eUrlapon beliil nem lehetséges a Palyazé
A Palyazo Szervezet Nem Szervezet és/vagy annak adatainak
megvaltoztatasa megvaltoztatdsa.

Vesse el elkészitett eUrlapjat és készitsen egy
Ujat.

* Amennyiben KIZAROLAG torolni kivan szervezeteket, ezt megteheti az eUrlapon beliil a
Szervezetek térlése gombbal. Ugyanakkor amennyiben egyidejlileg kell szervezeteket torinie és mas
szervezeteket hozzadni és/vagy azok védett adatait mddositani, a miivelet(ek)et a ‘korrigalas és frissités’
funkcidval hajtsa végre, beleértve a torlendé szervezetek torlését is.
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Mi torténik az altalam készitett eUrlappal és annak tartalmaval?

Amikor a ‘korrigalas és frissités’ funkciét hasznélja, meglévé eUrlapja feltdltésre keriil, és az dsszes eddig
hozzdadott tartalmat — szoveg, legordiild lista vélasztasok, jelol6doboz valasztasok, sth. —automatikusan
integralja a rendszer a létrejové Uj eUrlapba. Ugyanakkor az eddig az eUrlaphoz csatolt mellékleteket és
dokumentdcidkat NEM tartja meg és NEM integralja a rendszer a létrejovd Uj lirlapba. Emiatt, a
‘korrigalas és frissités’ funkcid végrehajtasa és a frissitett (irlap mentését koveten ismét be kell csatolnia a

csatolandd mellékleteket és dokumentacidkat.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az 6sszes olyan szervezettel kapcsolatos informacié, amelyeket
eltavolitott, automatikusan térlédnek az (irlap minden részébdl.
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1. LEPES: SZERVEZETEK REGISZTRACIOJA

Ujonnan csatlakozd szervezetek

Amennyiben a palyazati kérelemhez Gjonnan csatlakozd szervezeteket kivan felvenni/hozzaadni
palyazati (rlapjahoz, gy6z6djon meg arrdl, hogy azok regisztraltak mar az EAC/EACEA Résztvevdi
Portdlon és rendelkeznek PIC-kdddal.

Meglévé résztvevs szervezetek védett adatainak megvaltoztatdsa

Amennyiben valamely résztvevé szervezet védett adatai megvaltoztak, latogasson el a Résztvevdi
Portalra és regisztralja a valtozasokat. Ugyanakkor kérjlik, vegye figyelembe a javasolt valtoztatasok
hitelesitésével/hozzaférhetGségével kapcsolatos kbvetkezd lehetséges megkotést:

7 sz

Amennyiben az adatok valtoztatdsa olyan szervezetet érint, amely folyamatban |évé, az Eurdpai
Bizottsag altal folydsitott payazati tdmogatas kedvezményezettje, a javasolt vaétoztatasokat a
Bizottsagnak hitelesitenie kell. Mindaddig, amig ez a hitelesités meg nem torténik — és ez tébb
napot is igénybe vehet — a javasolt valtoztatasok nem hozzaférhet6ek és nem integralhatdak a
javitott eUrlapba. Amennyiben a széban forgd résztvevd szervezetnek nincsen folyamatban 1évé
Eurdpai Bizottsag altal finanszirozott tamogatasa, a Résztvevdi Portalon alkalmazott valtoztatasok
azonnal hozzaférhet6ek a javitott eUrlapba valé integralashoz.

A Résztvevdi Portalra vald belépéshez kattintson a kovetkez6 linkre:

Belépés a Résztvevdi Portalra

Amint ezt az els6 |épést végrehajtotta és, ahol sziikséges volt, kivarta a hitelesitést, navigaljon a
Jelentkezési eUrlap Weblapra.

Jelentkezési eUrlap Weblap

Eppen Ugy, mint palyazati jelentkezési eUrlapjanak készitésekor, a Jelentkezési eUrlap Weblapjat kell
felkeresse (rlapjanak korrigalasa és frissitése érdekében:

Jelentkezési eUrlap Weblap

Kérjik, ezuttal is figyelmesen olvassa at a weblapon felsorolt fontos pontokat.

Amennyiben értelmezte és, ahol sziikséges volt, utananézett a felsorolt pontoknak, elkezdheti
korrigalni jelentkezési eUrlapjat, a kdvetkez6 gombot megnyomva:

Revise list of participating organisations and update application for funding
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2. LEPES: MEGLEVO JELENTKEZESI URLAP FELTOLTESE

Az elsé oldal, amellyel taldlkozik, utasitja, hogy toltse fel meglévd jelentkezési eUrlapjat:

Application for funding: upload existing application eForm

Please locate and upload your existing application eForm /(i) Kattintson 5 Browse
1 (Tallozds) gombra

No File Selected Browse
eUrlapjanak
megjeloléséhez

Cl . Y
= }. « MyFiles » My application eForm v| % il Search My applicatione.. P
L Organize New folder gz~ d 0 i
"S Favorites Z  Name 2 Date modified Type |
| ' Desktop "L CREATIVE EUROPE Applicationformpdf  30/08/201314:44  Adobe Acroby| = N
b Downioads | (ii) Kattintson az Open
2 My IntraComm sy L
(Megnyitds) gombra a

<» Recent Places 7. ee Neets o 1
fajl kijeloléséhez.

). driveU

"] Libraries
L% Local Documents
& Music
-, My Documents

Az I J »

& Dirturac

File name: CREATIVE EUROPE_ApplicationForm.pdf

Application for funding

Please locate and upload your existing application eForm

U:\My Files\My application eForm\CREATIVE EUROPE_Application_eForm.pdf Browse ( ) I d
iii) Kattintson az Uploa
M&letéﬁ gombra

Upload

Igazolja vissza, hogy a megfelels eUrlap keriilt feltoltésre

Feltoltott eUrlapjanak legfontosabb adatait a rendszer megmutatja a képernyéjén:

Application for funding: details confirmation of uploaded application eForm

The details below the fthe correct application has been uploaded, click on “Next step” button to continue.
Ifthe application eForm is not the ane you wishto revise, click on the "Previous step” button to upload a different application eForm.

when to the next step, the in your eForm will automatically be updated to reflect the latest information available for your organisations in the EAC/EACEA Participant Portal

Programme details and application language version

. . Category 1 - Smaller scale
CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation projects ation projects
| Application form language version
EN

Participating organisation(s)
Applicant organisation
949834865 o

BE Organisation Name

Other participating organisation(s)

UK

949835156 UK Organisation Name
949834768 FR Organisation Name R
949834671 DE Organisation Name DE

Previous step Next step

Amennyiben a megfelelS eUrlap kerdilt feltdltésre, kattintson a Next step (Kévetkezd 1épés) gombra.

Pay’d

Amennyiben cserélni kivanja az eUrlapot és egy masikat feltolteni, kattintson a Previous step (El6z6
Iépés) gombra.
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3. LEPES: A RESZTVEVO SZERVEZETEK LISTAJANAK KORREKCIOJA

A megjelend oldal lehet6vé teszi, hogy Uj szervezeteket vegyen fel és meglévdket eltavolitson. A
vonatkozé funkcidk éppen ugy mikodnek, ahogy ezt mar jelen idtmutatéban korabban részleteztiik,
azzal a fontos kivétellel, hogy a Palyazo Szervezetet (ez a sorban az elsé szervezet) nem lehet sem
torolni, sem megvaltoztatni.

List of participating organisation(s)

For each new organisation participating in the application, enter the organisation's PIC number and click Add to list
To search for a PIC using e.g. the organisation name, click here to be directed to the EACEA Participant Portal

You may also remove organisations from your list using the “remove" button on this page. However, please note the following:
- It is not possible to remove the applicant organisation;

- If you have one or more organisations to remove but no new organisation(s) to add, this can be carried out by using the delete organisation button within the application eForm (i.e. you can cancel this operation to revise your
existing application eForm and continue to use it.)

PIC number: Additolist

P1 949834865 BE Organisation Name BE
P2 949835156 UK Organisation Name UK
P3 949834768 FR Organisation Name FR
P4 949834671 DE Organisation Name DE

Remove checked organisation(s)

Meglévé résztvevl szervezetekkel kapcsolatos informaciok modositasa

Amennyiben egy vagy tobb résztvevs szervezettel kapcsolatos informaciok javitasra/valtoztatésra
kerultek az EAC/EACEA RésztvevGi Portélon (példaul az olyan mez6kben lévék, amelyek az
eUrlapon beliil nem médosithatéak), akkor semmi teend6je ezen az oldalon, hiszen ezek a
valtozasok automatikusan megjelennek a hamarosan létrohozandé frissitett eUrlapon.

PIC number. Additgilist

P1 949834865 BE Organisation Name BE
P2 949835156 UK Organisation Name UK
P3 949834768 FR Organisation Name FR
P4 949834671 DE Organisation Name DE
5 949834574 IT Organisation Name T

6 949834477 ES Organisation Name ES

Remove checked organisation(s)

Previous step Next step

Amint befejezte a szervezetek felvitelét/torlését, kattintson a Next step (Kévetkezd lépés) gombra.
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4. LEPES: A JAVITOTT PALYAZATI eURLAP ELKESZITESE ES MENTESE

Az eUrlapba felvivendd javitott szervezeti informaciok dsszefoglalasa jelenik meg képernydjén:

¥fthe organisations details below are complete and correct, you may proceed with the creation of your revised application eForm. The ‘Create revised application eForm’ button is found at the foot of this page.
f you still have revisions Lo make to your st of participating organisations, click on the 'Previous step’ button to make the necessary changes

Programme details and application language version

b-action nam

|Programme nam |Sub-pros L k
Category 1 - Smaller scale

CREATIVE EUROPE CULTURE Cooperation projects Cooperanion projects

| Application form languag

EN

Participating organisation(s)
Applicant organisation
949834865 BE Organisation Name BE
Other participating organisation(s)
949835156 UK Organisation Name UK
949834763 FR Organisation Name FR
949834671 DE Organksation Name DE
949834574 IT Organisation Name i

949834477 ES Organisation Name ES

Previous step Create revised application eForm

Amennyiben bizonyos szervezetek védett informacioi is mddositasra keriiltek, azokat ezen az
oldalon sem latni, sem ellenGrizni nem lehet. Ezen az oldalon kizardlag az ujonnan felvitt, illetve
torolt informacidkat lehet ellendrizni.

Amennyiben a részletek attekintése utan azok helyesnek bizonyultak, kattintson a Create and
revise application form (Javitott jelentkezési Girlap létrehozdsa) gombra. Amennyiben azonban még

szlikségesnek bizonyul egyéb mddositasokat is eszk6zélni, kattintson a Previous Step (EIGz6 1épés)
gombra.

Amint a Create and revise application form (Javitott jelentkezési lirlap létrehozdsa) gombra kattint, a
kovetkez6 el6ugro lzenet jelenik meg:

Confirmation prompt

computer or network drive. You are recommended to make a note of the location (folder, directory)
where you save your application form.
Do you wish to continue?

2 Once your application form has been generated, you must SAVE the pdf file to your local

[ OK ” Cancel

[Az Gzenet tartalma:

Valasztds visszaigazoldsa

Amint palyazati Grlapja elkésziilt, MENTENIE kell a létrejott pdf fajlt a sajat gépére vagy halozati
meghaijtora. Javasolt, hogy jegyezze fel pontosan hova (mappa, meghajtd, stb.) mentette palyazati
Grlapjat.

Biztos benne, hogy folytatja?

OK  Mégsem]

Amikor elkésziilt, kattintson az OK gombra a folytatashoz vagy a Cancel (Mégsem) gombra az elvégzett
maodositdsokat attekinté oldalra.
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Javitott jelentkezési (irlap mentése

Amikor az elé a valasztasi lehetdség elé keril, hogy megnyissa-e vagy mentse-e az (irlapot, a
MENTES lehet&ségét valassza, és mentse el az Grlapot a sajat gépére vagy valamely haldzati
meghajtéra. Javasoljuk, hogy a Save As (Mentés mdsként) lehetGséget valassza, igy pontosan meg
tudja adni, hogy hovd mentse a rendszer az elkésziilt fajlt.

Amennyiben nem menti el ‘korrigalt és frissitett’ pdlyazati (irlapjat, azt kockaztatja, hogy elvesziti az

.....
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5. LEPES: A JAVITOTT PALYAZATI JELENTKEZESI LAP KITOLTESE

Kérjlik, tekintse at a jelen Utmutaté A részében részletezett 5. |épést.

6. LEPES: HITELESITES ES BENYUJTAS

Kérjuk, tekintse at a jelen itmutatd A részében részletezett 6. |épést.
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Technikai segitségnyujtas

Amennyiben olyan technikai hibakat/problémakat észlel, amelyeket jelen Utmutaté nem részletez,
segitséget kérhet az EACEA Helpdesktél. Az elérhetGségek illetve a miikodési id6szakok a kovetkez6k:

EACEA Helpdesk Elérheté

Hétf6t61 Csutortokig
08:30-t6l 17:30-ig

Tel.: +32 229 90705 Pénteken

Email: eacea-helpdesk@ec.europa.eu 08:30-t61 1700-ig

Kivéve munkasziineti napokon
és az Eurdpai Bizottsag szlinnapjain

Az Osszes id6pont brisszeli id6 szerinti

A Helpdeskkel vald kapcsolatfelvételkor kérjiik, tartsa keze ligyében vagy jelezze emailjében a
kovetkezé informacidkat:

e Telefonszdma és emailcime;
e A palyazatanak targyat képezd program és tdmogatasi forma elnevezése;
o Urlapjanak kitoltésére és benyujtdsara hasznalt szamitégépének kovetkezs adatai:

o Atelepitett Adobe Reader (vagy Adobe Acrobat) verziészama;
o Az On dltal haszndlt internet bongész6 tipusa és verzidszama;
o Aszamitégépére telepitett operacids rendszer tipusa és verziészama;

e Akapott hibalizenet/hibakdd részletei;

o Képernyéfelvétel a problémardl/hibardl (amennyiben emailben fordul a Helpdeskhez)

Példa hibalizenetre/hibakddra:

Error code: 213
Invalid application form!

The document you are trying to upload is not an application form.
Please upload an application form.
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Nem-technikai segitségnyuijtas

Az EACEA Helpdeskjének munkatarsai kizarélag arra vannak felhatalmazva és kiképezve, hogy olyan
palyazoknak nyujtsanak segitséget, akik a palyazati folyamat kapcsan technikai problémakba
Utkoznek.

Amennyiben nem technikai jellegl kérdései vannak, példaul egy szervezettel kapcsolatban az
alkalmassag szabalyainak irdnyelveirdl, kérjik, vegye fel a kapcsolatot azzal a program csapattal, akiknek
felelGsségi korébe tartozik a konkrét finanszirozasi forma, amelyre palyazik. A program csapatanak
internetes levelezési cime altaldban megjelenitésre keril az EACEA weboldalan a vonatkozd program
finanszirozasi formakat részletez§ oldalan.

A kovetkez6 tablazat néhany példat sorol fel a technikai és a nem-technikai jelleg(i kérdésekre.

Technikai Kérdések Nem-technikai kérdések

(EACEA Helpdesk kezeli) (a program csapat kezeli)
Mit kell a Status (Stdtus) mez6be irni?

Nem tudom elmenteni az elkészitett eUrlapomat.

Valamely legordilé lista nem mdkodik. Miért nem szerepel X orszag a legordilé listaban?

Nem tudom csatolni a kdltségvetésemet

(vagy egyéb fiiggeléket/mellékletet). Segitségre van sziikségem a koltségvetési lirlap

kitoltésében

Nem tudom t6rolni az egyik altalam bevitt Ez a mez8 miért kotelez6?
tablazatsort.

A projektunknak egynél tobb koordinatora

Az eUrlapom lefagy/6sszeomlik.
P &/ van. Mi a teendé ilyenkor?

Mely dokumentaciot kell a palyazati anyaghoz

Az eUrl k I (ikodik. . ,
z eUrlapom csak nagyon lassan mkadi csatolni és hova kell bekiildeni?

Az eUrlapom nem valik hitelesitetté. Tobb lelitésre van sziikségem a pontos valasz
megaddasahoz!

Hol taldlom a csatolandé kotelezd és tovabbi

Az eUrl t lehet benyujtni. . .
Z eUriapomat nem Jehet benydtni mellékletek sablonjait?

A projekt kezdetére és végére rakérdezd kérdez6

Szerintem van egy hiba (bug) az eUrlapban. mez6kbe mit irjak?
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