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PROGRAMME CULTURE 
Soutien de l'Union européenne à la culture
Appel de propositions DG EAC 10/08
Organisation et attribution 

d’un prix annuel de littérature de l’Union européenne

FORMULAIRE DE DEMANDE DE SUBVENTION
[image: image2.png]



INFORMATIONS SUR L'ORGANISME DEMANDEUR/COORDONNATEUR Partie l.i
	Numéro de référence de la demande
(à compléter par les services de la DG EAC)
	


Remarque:
Numérotation: vous trouverez pour chaque numéro entre parenthèses une explication dans le guide du demandeur.

	Organisme demandeur

	Raison sociale de l'organisme (1)
	

	Nom abrégé de l’organisme(2)
	

	

	Adresse officielle (3)

	Rue et numéro 
	

	B.P. 
	
	Code postal
	

	Ville
	
	Pays 
	

	Site internet
	


	Représentant légal
(Personne autorisée à signer une convention de subvention avec la Commission)

	Titre (4)
	

	Nom
	

	Prénom(s)
	

	Fonction (5)
	

	Téléphone (6)
	
	Télécopieur (6)
	

	Adresse électronique
	

	Personne de contact/Chef de projet
(Personne responsable de la coordination générale de l'action) 

	Titre (4)
	

	Nom
	

	Prénom(s)
	

	Fonction (5)
	

	Téléphone (6)
	
	Télécopieur (6)
	

	Adresse électronique
	

	Personne responsable des questions financières

	Titre (4)
	

	Nom
	

	Prénom(s)
	

	Fonction (5)
	

	Téléphone (6)
	
	Télécopieur (6)
	

	Adresse électronique
	


	STATUT JURIDIQUE 

	Votre organisme est-il de droit public ou privé? (7) 
	

	S’il s’agit d’une entité de droit privé, peut-elle être considérée comme un « organisme public » ? (OUI / NON) (8)
	

	Si votre organisme est à caractère commercial (c'est-à-dire engagé dans une activité économique),
veuillez en préciser le type (9)
	

	Votre organisme est-il en mesure de recouvrer la TVA? (OUI/NON)
	

	Structure de l'organisme demandant une subvention (10)

	

	Personnel permanent employé par l'organisme (nombre) (11)
	

	Source habituelle de financement de l'organisme (12)

	Joindre les annexes correspondantes. Voir le Guide du demandeur.

	


	Expérience dans le(s) domaine(s) couvert(s) par la demande de subvention (13)

	Joindre les annexes correspondantes. Voir le Guide du demandeur.

	

	Existe-t-il des liens de dépendance entre votre organisme et les autres coorganisateurs concernés par la présente demande de subvention? (OUI / NON / SANS OBJET) (14) 

	Si Si Oui, nom de l'organisme

	


	Soutien financier obtenu dans le cadre du programme Culture  (15)

	Année
	Intitulé du projet 
	Montant en euros
	Numéro de convention

	
	
	
	

	
	
	
	

	Soutien financier antérieur obtenu directement ou indirectement d'une institution européenne ou d'un organisme communautaire au cours des trois dernières années (15)

	Année
	Intitulé du projet 
	Montant en euros
	Numéro de convention

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Votre organisme a-t-il présenté ou a-t-il l'intention de présenter une demande de soutien pour ce projet ou pour un autre projet au titre d'autres volets du programme Culture ou d'un autre service de la Commission? (OUI / NON) (16)

	Si oui, précisez
	


	Date
	
	Signature
	


INFORMATIONS SUR L'ORGANISME DEMANDEUR/COORDONNATEUR Partie l.i
	Annexes à la partie I.i 

Voir le Guide du demandeur (17)


ANNEXE l.i.A 
Formulaire « Entité légale »  et documents annexes
    http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm
Annexe l.i.B 
Signalétique financier 

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_fr.htm
ANNEXE l.i.C 
Comptes officiels et formulaire « Capacité financière » 

Formulaire « Capacité financière » http://ec.europa.eu/culture/eac/index_fr.html
ANNEXE l.i.D 
Rapport d'activité
ANNEXE l.i.E 
Curriculum Vitae 

ANNEXE l.i.F 
Déclaration sur l'honneur du demandeur/coordonnateur
Déclaration sur l'honneur du demandeur/coordonnateur
à signer par le représentant légal de l'organisme demandeur
	Intitulé du projet

	Nom de l'organisme

	J'atteste que toutes les informations contenues dans les parties I, II et III du dossier de demande de subvention sont correctes et vérifiées, que les coûts estimés correspondent aux critères d'admissibilité des coûts, tels qu'établis dans les spécifications relatives à l'appel de propositions, que ces mêmes coûts ont été estimés selon les règles comptables de l'organisme et qu'ils reflètent avec fidélité les coûts prévus pour la mise en œuvre du projet décrit dans la partie II du formulaire (Description du projet).
J'atteste que l'organisme que je représente,
a) s'engage à participer au projet mentionné ci-dessus;
Rôle dans la conception (brève description)
-
-

-

-

Rôle dans la mise en œuvre (brève description)
-
-

-

-

Participation financière en euros (autofinancement par le demandeur)…………………….. euros
b) possède des ressources de financement stables et suffisantes pour maintenir les activités pendant la durée du projet afin de fournir la contrepartie financière nécessaire.
c) a la capacité opérationnelle de mener à terme l'action proposée.
d) ne se trouve dans aucune des situations exposées à l’article 93, paragraphe 1, et à l’article 94 du Règlement financier applicable au budget général des Communautés européennes.
Au cas où ma candidature serait retenue, je m'engage par la présente à faire clairement mention de la participation financière de la Communauté en toute occasion, publique ou non, officielle ou non, et sur tout support d'information. Si mon projet est sélectionné, j'accepte que les services de la Commission en publie une description détaillée (voir le volet « Spécifications »  à la section 12) sur le site web Europa.


	Je suis pleinement conscient du fait que mon organisme ne peut recevoir plus d'une subvention de la part de la Commission pour l'action concernée par la présente candidature. Par conséquent, je retirerai toute autre demande de subvention si la présente candidature est retenue ou alors je retirerai la présente candidature si une autre demande est retenue.


	Date (jj/mm/aaaa)
	

	Nom, Prénom(s)
	

	Fonction
	

	Signature
	


Information sur les coorganisateurs Partie I.ii
A remplir par chacun des coorganisateurs
SEULEMENT SI APPLICABLE
	Coorganisateur

	Coorganisateur n° 
	1□          2□          3□ 

	Raison sociale de l'organisme (1)
	

	Nom abrégé de l'organisme (2)
	

	

	Adresse officielle (3)

	Rue et numéro 
	

	B.P. 
	
	Code postal
	

	Ville
	
	Pays 
	

	Site internet
	


	Représentant légal

	Titre (4)
	

	Nom
	

	Prénom(s)
	

	Fonction (5)
	

	Téléphone (6)
	
	Télécopieur (6)
	

	Adresse électronique
	

	Personne de contact/Chef de projet
(Personne, dans votre organisme, responsable de la mise en œuvre de l'action) 

	Titre (4)
	

	Nom
	

	Prénom(s)
	

	Fonction (5)
	

	Téléphone (6)
	
	Télécopieur (6)
	

	Adresse électronique
	


	STATUT JURIDIQUE 

	Votre organisme est-il de droit public ou privé? (7) 
	

	S’il s’agit d’une entité de droit privé, peut-elle être considérée comme un « organisme public » ? (OUI / NON) (8)
	

	Si votre organisme est à caractère commercial (c'est-à-dire engagé dans une activité économique),
veuillez en préciser le type (9)
	

	Votre organisme est-il en mesure de recouvrer la TVA? (OUI/NON)
	

	Structure de l'organisme (10)

	

	Personnel permanent employé par l'organisme (nombre) (11)
	

	Sources habituelles de financement de l'organisme (12)

	Joindre les annexes correspondantes. Voir le Guide du demandeur.

	


	Expérience dans le(s) domaine(s) couvert(s) par la demande de subvention (13)

	Joindre les annexes correspondantes. Voir le Guide du demandeur.

	

	Existe-t-il des liens de dépendance entre votre organisme et les autres coorganisateurs concernés par la présente demande de subvention? (OUI / NON / SANS OBJET) (14)

	Si Si Oui, nom de l'organisme

	


	Soutien financier obtenu dans le cadre du programme Culture  (15)

	Année
	Intitulé du projet 
	Montant en euros
	Numéro de convention

	
	
	
	

	Soutien financier antérieur obtenu directement ou indirectement d'une institution européenne ou d'un organisme communautaire au cours des trois dernières années (15)

	Année
	Intitulé du projet 
	Montant en euros
	Numéro de convention

	
	
	
	


	Votre organisme a-t-il présenté ou a-t-il l'intention de présenter une demande de soutien pour ce projet ou pour un autre projet au titre d'autres volets du programme Culture ou d'un autre service de la Commission? (OUI / NON) (16)

	Si oui, précisez
	


	Date
	
	Signature
	


Information sur les coorganisateurs Partie I.ii
SEULEMENT SI APPLICABLE
	Annexes à la partie I.ii (17)

Voir le Guide du demandeur


ANNEXE l.ii.A 
Formulaire « Entité légale »  et documents annexes
    http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm
ANNEXE l.ii.B 
Déclaration sur l'honneur de l'organisme coorganisateur

Voir déclaration à la page suivante
Déclaration sur l'honneur de l'organisme coorganisateur
à signer par le représentant légal de l'organisme
	Intitulé du projet

	Nom de l'organisme

	J'atteste que toutes les informations contenues dans les parties I, II et III du dossier de demande de subvention sont correctes et vérifiées, que les coûts estimés correspondent aux critères d'admissibilité des coûts, tels qu'établis dans les spécifications relatives à l'appel de propositions, que ces mêmes coûts ont été estimés selon les règles comptables de l'organisme et qu'ils reflètent avec fidélité les coûts prévus pour la mise en œuvre du projet décrit dans la partie II du formulaire (Description du projet).
J'atteste que l'organisme que je représente,
Raison sociale de l'organisme
a) s'engage à participer au projet mentionné ci-dessus;
Rôle dans la conception (brève description)
-

-

-
Rôle dans la mise en œuvre (brève description)
-

-

-

Participation financière en euros ………………………………. euros
b) possède des ressources de financement stables et suffisantes pour maintenir les activités pendant la durée du projet afin de fournir la contrepartie financière nécessaire.
c) a la capacité opérationnelle de mener à terme l'action proposée.
d) ne se trouve dans aucune des situations exposées dans les Articles 93, paragraphe 1 et 94 du Règlement financier applicable au budget général des Communautés européennes.
Au cas où ma candidature serait retenue, je m'engage par la présente à faire clairement mention de la participation financière de la Communauté en toute occasion, publique ou non, officielle ou non, et sur tout support d'information. Si mon projet est sélectionné, j'accepte que les services de la Commission en publie une description détaillée (voir le volet « Spécifications »  à la section 12) sur le site web Europa.


	Je suis pleinement conscient du fait que mon organisme ne peut recevoir plus d'une subvention de la part de la Commission pour l'action concernée par la présente candidature. Par conséquent, je retirerai toute autre demande de subvention si la présente candidature est retenue ou alors je retirerai la présente candidature si une autre demande est retenue.


	Date (jj/mm/aaaa)
	

	Nom, Prénom(s)
	

	Fonction
	

	Signature
	


INFORMATION SUR LE PROJET



PARTIE II
	 ll.6 Informations sur le projet 

	

	Acronyme du projet (1)
	

	Titre du projet (1)
	

	Durée du projet en mois (2)
	

	Objectifs spécifiques du programme correspondant au projet

	Objectifs spécifiques (3)
	1 ▢ 2 ▢ 3 ▢

	Activités les plus pertinentes pour le projet (4)

	Séminaire (SE), Recherche (RE), Conférence (CO), Publication (PU), Foire/Exposition (FE), Formation (FO), Performance (RP), Activités artistiques et culturelles (AR), Festival (FV), Atelier (WK), Autres (A)
	


	ll.6 Informations sur le projet 

	

	Description du projet 
	

	Résumé (2000 caract. max.) (5)
	

	


	ll.6 Informations sur le projet 

	

	Description du projet 
	

	Description détaillée (6)
	

	1) Quels sont les objectifs du projet et quels seront les moyens mis en œuvre pour les atteindre?
2) Par rapport aux objectifs spécifiques de l’appel de propositions, veuillez préciser les points suivants :

a) Partenariats avec le secteur du livre

b) Critères et mécanismes de sélection au niveau national des livres primés,
c) Critères et mécanismes de désignation de la personnalité européenne récompensée pour son œuvre,
d) conception de la cérémonie de remise du prix

3) Comment comptez-vous tirer parti de l’expérience que vous avez acquise dans l’organisation d’initiatives similaires dans le domaine de la littérature contemporaine au niveau européen ?

4) Comment allez-vous mobiliser rapidement le secteur du livre dans son ensemble (écrivains, traducteurs, éditeurs, libraires, bibliothécaires, critiques) et à l'échelle européenne pour augmenter les retombées de l'opération ?

5) Comment allez-vous organiser, coordonner et réaliser les différents aspects de la procédure de remise du prix, en particulier la procédure de sélection au niveau national, en ligne avec les objectifs de cet appel à propositions ?

6) Sur la base du calendrier de la page suivante, pourriez-vous décrire les différentes activités planifiées (quoi, où, quand, partenariats ?...) et les résultats escomptés ?

7) Pouvez-vous décrire en détail votre plan de communication ? Veuillez en particulier préciser :
· les divers types d'outils publicitaires (site web, revues, brochures, presse, radio, TV, etc.) utilisés pour rendre les activités visibles aux yeux des citoyens européens ;

· le nombre de personnes susceptibles de bénéficier (directement et indirectement) des résultats des activités programmées (public/bénéficiaires ciblés, assistance, nombre de participants, de lecteurs, etc.).
· la façon dont vous ferez ressortir la participation de la Commission européenne dans les différents outils de communication et lors de la cérémonie de remise du prix.



	


	ll.6 Informations sur le projet 


	Programme d'exécution du projet

	Date de démarrage du projet
	

	Date de fin du projet
	

	Calendrier détaillé de la mise en œuvre des activités du projet (7)


	Du (mm/aa)
au (mm/aa)
	Activités
	Lieu
	Coût prévisionnel
€
	Poste budgétaire correspondant
	Organisme responsable (coordonnateur ou coorganisateur, s'il y a lieu)
	Sous-traitance
(cocher le cas échéant et préciser ci-dessous)*

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*Sous-traitance
Le bénéficiaire est tenu de documenter clairement la mise en concurrence effectuée, de tenir la Commission informée et de garder ces pièces pour un éventuel audit.

	ll.6 Informations sur le projet 


	Organismes partenaires (8) - s'il y a lieu

	Partenaires associés au projet


	Nom(s) du ou des organisme(s) partenaire(s) au niveau local ou régional

	

	Organisme(s) partenaire(s) au niveau national

	

	Organisme(s) partenaire(s) dans d'autre(s) pays (à l'exclusion de ceux participant en tant que coorganisateurs dans le projet)

	


	ll.6 Informations sur le projet 

	Résumé du budget prévisionnel

	PRÉSENTATION SYNOPTIQUE (9). N.B : cette partie vise à donner un aperçu succinct du budget prévisionnel. Chaque demandeur est tenu de compléter le formulaire « Budget prévisionnel »  (Partie lll). Les chapitres ci-dessous correspondent aux différents chapitres du formulaire complet « Budget prévisionnel » .



	DÉPENSES

	Chapitre 1 (Personnel)
	   0,00

	Chapitre 2 (Coûts indirects)
	   0,00

	Chapitre 3 (Voyage/Séjour)
	   0,00

	Chapitre 4 (Production, communication, diffusion)
	   0,00

	Chapitre 5 (Conférences, séminaires, ateliers)
	   0,00

	Chapitre 6 (Divers)
	   0,00

	TOTAL
	   0,00


	RECETTES

	Chapitre 1 (Subvention communautaire demandée)
	   0,00

	Chapitre 2 (Autres sources de financement)* 
	

	Institutions publiques
	   0,00

	Organismes privés
	   0,00

	Autres (à préciser)
	   0,00

	Chapitre 3 (Recettes du projet)
	   0,00

	Chapitre 4 (Autofinancement)

	

	Coordonnateur
	   0,00

	Coorganisateur 1
	   0,00

	Coorganisateur 2
	   0,00

	…
	

	TOTAL
	   0,00


N.B : Autres sources de financement
La Commission attire l’attention du coordonnateur sur l’obligation qui lui est faite de présenter les déclarations d’engagement (originaux ou copies certifiées) des organismes participant au cofinancement du projet (voir la page suivante).

 Déclaration de l’organisme participant au cofinancement (le cas échéant)
(une déclaration par organisme)

Nom de l'organisme (dénomination juridique complète)
Adresse:
Rue:
Code postal:
Ville:
Pays:


Personne de contact au sein de l'organisme:
 Nom:




 Titre  ou fonction:



 Téléphone:




 Télécopieur:





 Adresse électronique:
Titre du projet bénéficiant d’un cofinancement : …………
Nom de l’organisme devant recevoir les fonds : …………
Contribution (en euros) que l’organisme participant au cofinancement s'engage à fournir au projet: ………………………………………….
Commentaires si la décision de cofinancement n'est pas encore définitive:
	Nom de l'organisme participant au cofinancement :
	

	Nom de son représentant légal : 
	

	Signature de son représentant légal:
	

	Date :
	

	Adresse:

	Cachet officiel de l'organisme participant au cofinancement:



BUDGET PRÉVISIONNEL






PARTIE III
Veuillez compléter et joindre les fichiers Excel nécessaires
Le tableau Excel du budget et les annexes concernées sont accessibles à l'adresse internet suivante:

http://ec.europa.eu/culture/index_en.htm
AIDE-MÉMOIRE






	Document
	Nombre d’exemplaires
	Oui

	Formulaire de demande - daté et signé

	2
	

	Accusé de réception mentionnant l'adresse de l'organisme demandeur

	1
	

	Documents et annexes requis pour la partie I
	Nombre d’exemplaires 
	Oui

	Annexes I.i.A. et I.ii.A (le cas échéant)

Formulaire « Entité légale »  et documents y afférant, signé par l'organisme demandeur et chacun des coorganisateurs, s'il y a lieu (preuve officielle du statut juridique, par exemple : statuts officiellement enregistrés (sauf s'il s'agit d'un organisme public))
	2
	

	Annexe l.i.B
Formulaire d'identification bancaire, signé par le demandeur et par la banque
	2
	

	ANNEXE l.i.C
Comptes officiels approuvés et formulaire de capacité financière pour les deux derniers exercices clos
	1
	

	Annexe l.i.D Rapports d'activité récents de l'organisme

	1
	

	ANNEXE l.i.E
Curriculum Vitae du représentant légal et de la personne chargée de l'ensemble de la coordination/réalisation du projet
	1
	

	Annexe l.i.F et l.ii.C (le cas échéant)
Déclaration sur l'honneur du coordonnateur et du coorganisateur (s'il y a lieu).
	2
	


	Documents et annexes requis pour la partie II
	Nombre d’exemplaires 
	Oui

	Description du projet et calendrier des activités
	2
	

	Déclaration des organismes participant au cofinancement (le cas échéant)
	2
	

	Tout autre matériel venant étayer la demande de subvention
	1
	

	Documents et annexes requis pour la partie III
	Nombre d’exemplaires 
	Oui

	Formulaire budgétaire présentant un budget équilibré, daté et signé par le demandeur, y compris les annexes adéquates 
	2
	


	[image: image3.wmf]
	COMMISSION EUROPÉENNE
Éducation et culture
Culture et communication
Culture



Accusé de réception
	Nom et adresse de l'organisme demandeur auquel l'accusé de réception doit être envoyé
(veuillez indiquer un numéro de télécopieur)

	Nom de l'organisme
	

	Rue et numéro
	

	B.P.
	
	Code postal
	

	Ville
	

	Pays
	

	Télécopieur
	


	Intitulé du projet
	


	À compléter par les services de la DG EAC

	Numéro de référence de la demande - à rappeler dans toute correspondance

	2008/Prix de littérature de l’UE/…../……



	Date de dépôt de la demande
(Date du cachet de la poste ou du service de courrier rapide)

	


5

